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So0: 417 /HD-DHXDMT Vinh Long, ngay 02 thang 12 nam 2015
HUONG DAN

DANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Can cur Ludt Vién churc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can civ nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cua Chinh
phu ban hanh Nghi dinh vé danh gid va phan loai can bg, cong chirc, vién chirc,

- Can cir Quyet dinh s6 02/0P - PHXDMT ngay 03/01/2012 ciia Hiéu tridng
vé viéc ban hanh Quy ché to chiec va hoat dong Truong Dai hoc Xdy dung Mién
Tay;

Theo dé nghi ciia truéng phong Té chire - Hanh chinh,
Hiéu truéng Truong Dai hoc Xdy dung Mién Tdy ban hanh hudng dan vé
danh gia va phan loai vién churc.
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi ap dung

Huong dan nay quy dinh vé& nguyén tic, cin ct, ndi dung, trinh ty, thu tuc,
tiéu chi, thAm quyén danh gia va phan loai vién chtc hang nim, dugc ap dung d6i
v6i vién chirc Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay.

2. Giai thich tir ngir
2.1. Cip c6 tham quyén 1a t6 chirc hodc nguoi dimg dau duge giao quyén quyét
dinh va quan ly déi voi chire vu, chirc danh can bo theo phan cap quan ly cén bd.

2.2. Nguoi dung dau 1a nguoi duoc bau cir, phé chuan dé bd nhiém hoic nguoi
duoc bé nhiém giit chitc vu cap trudng trong cac co quan, to chuic ciia Dang, Nha
nuoc, to chuc chinh tri - xa hoi va don vi sy nghiép cong 1ap, dugc giao tham
quyén truc tiép quan 1y, st dung, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cua cong chtrc, vién chuec.

3. Nguyén tic danh gia va phén loai vién chirc

3.1. Bao dam dung thAm quyén: vién chic do nguoi ding dau co quan, t6 chire,
don vi danh gia. Cp nao, nguoi nao thyc hién viéc danh gia thi dong thoi thuc
hién viéc phan loai va phai chiu trach nhi¢m vé quyet dinh ctia minh.

3.2. Viéc danh gia phai can ctr vao chtic trach, nhiém vu dugc giao va két qua thuc
hién nhiém vu. Viéc danh gid can lam rd vu diém, khuyét diém, ton tai, han ché ve
pham chat, nang lyc, trinh d§ cua vién chtrc.
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3.3. Bao dam khéach quan, céng bang, chinh xac va khéng né nang, tru dap, thién
v1, hinh thtrc.

4. Can ctr danh gia vién chirc

4.1. Céc cam két trong hop dong 1am viée da ky két;

4.2. Quy dinh vé dao duc nghé nghiép, quy tic ing xtr cua vién chc.

5. Thoi diém danh gia, phan loai vién chic

5.1. Viéc danh gid, phan loai vién churc dugc thuc hi¢n theo tirng ndm cong tac.

Can bo, cong chirc, vién chic khi chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don vi méi
c6 trach nhi€ém danh gia, phan loai két hop voi y kién nhan xét cua co quan, to
chtrc, don vi cii (d6i voi trudng hop c6 thoi gian cong tac & co quan, t chirc, don
vi cli tir 06 thang trd 1€n).

5.2. Thoi diém danh gid, phan loai vién chirc dugc tién hanh trong thang 11 hang
nam.

6. Str dung két qua danh gia vién chirc

Két qua déanh gia l1a can ctr quan trong Qé b tr, st dung, dao tao, boi du’6’n~g,
nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién
nhiém,,diéu dong, luan chuyén, khen thl}’()’ng, ky luat, thuc hién cac chinh sach
khac d6i voi vién chic va cham dat hop dong lam viéce.
7. Thong bao két qua va luu giir tai liéu danh gia, phan loai vién chirc
7.1. Thong bao két qua danh gia, phan loai vién chuc

a) Két qua danh gia, phan loai vién chirc phai dugc thong bao bang vin ban cho
vién chuc sau 05 (nam) ngay lam viée, ké tor ngay c6 két luan ctia nguoi c6 tham
quyén danh gia.

b) Sau khi nhéan dugc thong bao két qua danh gia, phan loai vién chire cua nguoi co
tham quyen truong hop vién chac khong nhét tri voi két luan danh gia, phan loai
thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phéap luét vé khiéu nai.

7.2. Luu gifr tai liéu danh gid vién chiic

Két qua danh gid, phan loai dugc thé hi¢n bang van ban, luu vao ho so vién
chuc, bao gom:

a) Phiéu danh gia, phan loai vién chirc theo Mau s6 03;

c) Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gid, phan loai vién chuc
cua nguoi diung dau co quan, to chic, don vi; ho so giai quyét khiéu nai vé két qua
danh gia, phan loai vién chic (néu co).

Chuong 11
PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
1. NOi dung danh gia vién chirc
1.1. Viéc danh gia vién chirc dugc xem xét theo cac ndi dung sau:

a) Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dé)ng lam viéc da ky Kkét;
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b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dtc nghé nghiép;

c¢) Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac voi déng
nghiép va viéc thuc hién quy tac img xur cua vién chuc;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chuec.

1.2. Viéc danh gia vién chirc quan ly dugc xem xét theo cac ndi dung quy dinh tai
khoan 1.1 va céc ndi dung sau:

a) Nang luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chire thuc hién nhiém vu;
b) Két qua hoat dong cua don vi duoc giao quan 1y, phu trach.
2. Tham quyén va trach nhiém danh gia, phan loai vién chirc
2.1. Hiéu truéng co trach nhiém t6 chirc viéc danh gia vién chirc thudc thim quyén
quan ly.
2.2. Hi€u trudng chiu trach nhiém danh gia vién chuc quan ly.
2.3. Pho hicu truéng phu trach cong tic nodi chinh thyc hién viéc danh gia vién
chuc thugc tham quyén quan 1y. Nguoi duge giao tham quyén danh gia vién chuc
phai chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong ve két qua danh gia.
3. Trinh tw, thu tuc danh gia vién chirc
Viéc danh gia vién chire duoc tién hanh nhu sau:
3.1. Pbi v6i nguoi dimg dau va cap phé cua ngudi ding dau don vi

a) Vién chirc 1am bao céo tu danh gia két qua cong tic theo nhiém vu duge giao
theo Mau s6 03.

b) Vién chire trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua don
vi dé moi ngudi tham du cudc hop dong gop v kién. Cac ¥ kién duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Cap uy dang cung cap cd y kién bang van ban vé vién chirc dugc danh gia, phan
loai.

d) Hiéu truong tham khao cac y kién tham gia tai Piém b va ¢ Khoan nay, quyét
dinh danh gi4, phén loai d61 véi vién chuc quan ly.

d) Hiéu truong thong bao két qua danh gia, phan loai cho vién chire theo quy dinh.
3.2. Pdi v6i vién chirc khong giir chire vu quéan ly

a) Vién chirc 1am bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao
theo Mau s6 03.

b) Vién chuc trinh bay bao cio ty danh gia tai cudc hop cua don vi dé moi ngudi
dong gbp ¥ kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Pho Hiéu truong ndi chinh tham khao y kién tham gia tai Diém b Khoan nay,
quyét dinh danh gia, phan loai vién chirc.

Phé Hiéu trudong ndi chinh duoc giao thAm quyén danh gia vién chirc chiu trach
nhiém vé két qua danh gia, phan loai vién chuc trudc Hi¢u trudng.

4, Tiéu chi phan loai danh gia vién chirc & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu
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4.1. Vién chtrc khong gitr chtrc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
phan loai danh gia & mac hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Co nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tot, hoan thanh 100% cong viéc
hodc nhiém vy theo hop ddng 1am viéc da ky két, vuot tién do, c6 chat luong, hiéu
qua; nghiém tac chép hanh sy phan céng cong tic cua ngudi cd thim quyén; co
tinh than trach nhiém cao, chu dong, sang tao trong thuc hién nhi€ém vu dugc giao;

b) Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xuat;

) Thyc hi¢n dﬁng, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu
18, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét voi nghé nghiép, tan tuy voi
cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tac quy tac ung xur cua vién chire, c6 thai do lich sy, ton
trong trong phuc vy, giao tiép v4i nhan dan; co tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phdi hop chit ché vdi dong nghiép, co quan, don vi co lién quan trong qua
trinh thuc hién nhiém vuy;

d) C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién duogc ap dung va
mang lai hi¢u qua trong viéc thyc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duogc
cap c6 tham quyén cong nhan.

4.2. Vién chirc quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia &
murc hoan thanh xuat sac nhi€ém vu:

a) Cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 4.1,

b) Co ¥ thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, to chtc thuc hién cong
viéc;

C) Trién khai va thuc hién tot co ché tu chu, tu chiu trach nhiém ddi véi don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phép luat;

d) Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viéc,
vuot tién d9, cé chat lugng, hiéu qua.

5. Tiéu chi phén loai danh gia vién chirc & mirc hoan thanh tét nhiém vu

5.1. Vién chuc khong giir chire vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
phan loai danh gid & mac hoan thanh tot nhi¢m vu:

a) Co nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tt, hoan thanh 100% cong viéc
hodc nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, bao dam tién do chat lugng, hi¢u

qua; nghiém tuc chap hanh sy phan coéng cong tic cua ngudi cd tham quyén; co
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhi¢ém vu duogc giao.

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d va @ Khoan 4.1.

5.2. Vién chtrc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia ¢
muc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 5.1, Piém b va ¢ Khoan 4.2;

b) Bon vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viéc,
bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua.



6. Tiéu chi phan loai danh gia vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

6.1. Vién chuc khong giir chire vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
phan loai danh gia & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Co6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi¢p vu tdt, hoan thanh tir 70% dén duéi
100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong 1am viéc di ky két, trong d6 ¢ cong
viéc con cham vé tién do, han ché vé chat luong, hi¢u qud; cé tinh than trach
nhiém trong thuc hi¢n nhi¢m vy duoc giao;

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d va @ Khoan 4.1;

6.2. Vién chtrc quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia &
muc hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 6.1;

b) Nghiém tic thyc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém d6i véi don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh ctua phap luat;

¢) Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi 100% khoi
luong cong viéc.

7. Tiéu chi phan loai danh gia vién chirc @ mirc khong hoan thanh nhiém vu

7.1. Vién chuc khong gitt chirc vu quan 1y ¢6 mot trong cic tiéu chi sau day thi
phan loai danh gid & mtrc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hoic nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két;

b) Chwa nghiém tac chp hanh sy phin cong cong tic ctia ngudi co thim quyén;
thi€u tinh than trach nhiém trong thuc hién nhi¢ém vu duogc giao;

c¢) Thyc hi¢n cong viéc hoac nhi¢ém vu khong dat yéu cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu;

d) Vi pham quy tic g xtr, dao dirc nghé nghiép cta vién chirc, gay phién ha, sach
nhi€u véi nhan dan dén muire phai xur 1y ky luat;

e) C6 hanh vi chia r& ndi bo, gdy mat doan két tai co quan, don vi;

g) Khong co tinh than phdi hop véi vd(‘A)ng nghiép, co quan, don vi c6 lién quan
trong qud trinh thuc hién nhi€ém vu dé anh hudéng dén két qua hoat dong cia don
vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vy dén murc phai xur
1y ky luét.

7.2. Vién chic quan ly c6 mot trong cac ti€u chi sau day thi phan loai danh gia &
murc khong hoan thanh nhiém vuy:

a) Cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 7.1,

b) Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hi¢u qua, khong
dap ung y€u cau cong vi¢c;

¢) Bé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap luat dén murc phai xur 1y ky luat;



d) Pon vi duoc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khdi luong cong
viéc.
CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Huéng dan nay dugc phd bién dén toan thé vién chuc trong Nha trudng va
dugc ap dung danh gia vién chirc tir nam 2016.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Bang uy;
- Ban gidm hiéu;
- Cac don vi tryc thudc;
- Luu TCHC.

TS. Lé Ngoc Cén



MAZu s6 03

TRUONG PHXD MIEN TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi.................... Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20...
|3 Lo TZ: TR 1< o ST
Chuc danh NEHE NGRIEP: «...veeveeveeerereeeeees sttt enee s
POn Vi CONG TAC: ..o et
Hang chirc danh nghé nghiép: .............. Bac: ........... Hé s6 [wong: ................

I. TU' PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA
VIEN CHUC:

1. Két qua thuc hién cong viéc hodac nhi¢ém vu theo hop déng lam viéc da ky Kkét:

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh than hop tac voi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac img xur cia vién chuc:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Nang luc 1anh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu:



II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Banh gid vu, nhuoc diém:
2. Phéan loai danh gia

(Phan logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Vién chire tuw danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

I11. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA TRUONG PHONG, KHOA
1. Y kién cua tip thé don vi noi vién chirc cong tac:

Ngay....thang....nam 20...
Truwdéng phong/ khoa
(ky tén, ghi ro ho tén)



IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA BAN GIAM
HIEU

1. Nhan xét wu, nhuge diém:
2. Két qua danh gia, phan loai vién chirc:

(Phdn logi dénh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Hi¢u truéng ,
(ky tén, ghi r6 ho tén, dong dau)



