BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHXD MIEN TAY Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
$8286/QD-DHXDMT Vinh Long, ngay,26 thing 8 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu
dong vién chirc quan ly thudc Trwong Pai hoc Xay dung Mién Tay

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC XAY DUNG MIEN TAY

Cén cur Quyét dinh s 1528/QD-TTg ngay 06/9/2011 cta Thi tuéng Chinh
pht vé& viéc thanh 14p Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay;

Cén ctr Quypt dinh sb 828/QDb-BXD ngay 20/6/2018 cua B Xay dyng ban
hanh Quy ché b6 nhiém, bd nhi€m lai, tir chirc, mi€n nhiém, ludn chuyén, di€u
dong, biét phai cong churc, vién chic lanh dao, quan ly tai cac co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap thudc B6 Xay dung;

_ Cén cir Quyét dinh s0 343/QD-PHXDMT ngay 17/10/2018 ctia Hiéu truong
vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong Truong Pai hoc Xay dung Mién
Tay;

Xét dé nghi ctia 6ng Trudng phong Tb chirc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché b6 nhiém, b6 nhiém
lai, tir chirc, mién nhiém, di€u dong vién chirc quan ly thudc Truong Dai hoc Xay
dung Mién Tay”.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day
trai v6i quy ché nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Cac 6ng Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh, Tai chinh ké toan va
cac don vi thudc truong cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: uf IEU TRUONG
- Dang uy; : N

- Ban giam hiéu;

- Chu tich Hdi ddng trudng;
- Cac don vi truc thudc;

- Luu TCHC.

uyén Vian Xuan




_BO XAY DUNG ; CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Vinh Long, ngay  thdang 8 nam 2019

! QUYCHE
B0 nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mi€n nhiém, dieu dong vién chirc quén ly
thudc Truwong Pai hoc Xay dung Mien Tay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:26/QD-DHXDMT ngapdothdng 8 nim 2019
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Xdy dung Mién Tay)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bb nhiém lai, tir chitc, mién nhiém,
diéu dong cac chirc danh vién chiic quan ly cac don vi truc thudc Truong Dai
hoc Xay dung Mién Tay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. "B6 nhiém" 1a viéc vién chue dugc quyét dinh gift mét chuc vu quén ly
c6 thoi han trong co cau t chirc bo may cua cia Trudng.

2. "B6 nhiém lan dau" 13 viéc vién chic dugc cap c6 thdm quyén quyét
dinh gitt chirc vu quan 1y 14n d4u tién hodc dugc quyét dinh giit chirc vu quén ly
méi cao hon chitc vu dang dam nhiém.

3. "B6 nhiém lai" 13 viéc vién chitc dugc cap c6 thAm quyén quyét dinh
tiép tuc giit chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

4. "Piéu dong, b nhi¢m" la viéc cap c6 thdm quyén quyet dinh diéu dong
vién chirc thudc thim quyén quén ly tir don vi nay sang don vi khac dé bd nhiém
gilt chtrc vu quan ly. «

| 5. "Twe chirc” 12 viéc vién chire 1anh dao, quan ly tur nguyén xin thdi gift
| chire vy léanh dao, quén ly khi chua hét thoi gian bd nhiém, duod co quan cé
‘ thAm quyén dong y y.

6. "Mién nhiém" 1a viéc ngudi dimg ddu co quan c6 thim quyén ra quyét
dinh théi gift chirc vu 14nh dao, ‘quan ly d6i véi cong chirc, vién chic 13nh dao,
quén ly khi chua hét thoi gian bd nhiém.

7. Vién chirc quan ly gbm: Cép trudng, clp pho cia cac don vi truc thudc
| Tuong.

Diéu 3. Dieu kién bo nhi€ém
1. Dat ti€u chuin chung ctia can b va tiéu chuan cia ting chic danh bo
nhiém theo quy dinh cia Pang va cta Truong ban hanh.




2. Co ddy @it hd so c4 nhan duoc co quan c6 thidm quyén x4c minh rd
rang, c6 ban ké khai tai san theo quy dinh.

3. Tudi b6 nhiém:

a) Vién chuc b6 nhiém 14n dau khong qué 55 tudi dbi véi nam va khéng
qua 50 tudi d6i véi nit.

b) Trudng hop vién chitc quan 1y do nhu cau céng tic duogc giao chirc vu
méi tuong duong hodc thip hon chirc vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém.

¢) Truong hop vién chirc da thoi gitr chic vu quan 1y, sau mot thoi gian
cdng téc, néu duge xem xét bd nhiém giit chic vu quan ly thi didu kién vé tudi
duoc thuc hién nhu quy dinh khi bb nhiém 14n dau.

4. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach dugc giao.
5. Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir hinh thire khién trach tré
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lén.

6. Thudc dbi tugng quy hoach chure danh bd nhiém hosc tuong duong véi
chirc danh b nhiém d dwoc Hiéu trudng phé duyét.

Diéu 4. Tiéu chuin bé nhiém

Tiéu chuin b nhiém di voi timg chirc danh can bd quan ly duoc thuc
hién theo Quy dinh v& tiéu chudn chirc danh vién chitc quén ly cac don vi truc
thudc Trudong Pai hoc Xay dung Mién Tay.

Piéu 5. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chirc vy quan Iy cho mdi lan b6 nhiém, bé nhiém lai 14 05
nam, tinh tir thoi diém c6 hi€u lyc ghi trong quyét dinh.

2. Thoi gian vién chirc dugc giao nhiém vu quyen hodc phu trach mét don
vi thi khéng tinh vao thoi han bb nhiém ctia chic vu cap Trudng cua don vi do.

3. Péi vé6i vién chirc quan ly duoc diéu dong, bd nhiém gilr chirc vy mdi
turong duong voi chirc vu cii thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh tir, ngay quyét
dinh diéu déng, bb nhiém gift chirc vu méi c6 hiéu lue.

4. Pbi véi truong hop thay d6i chtrc danh lanh dao do thay do1 tén goi tb
chirc thi thdi han bd nhiém lai dwoc tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém theo chirc
vu cli ¢6 hiéu luc.

Piéu 6. ThAm quyén

Thim quyén b nhiém, bd nhiém lai, tir chire, mién nhiém, diéu dong vién
chirc quan 1y do Hiéu truéng quyét dinh.

Picu 7. Noi dung danh gia trude khi bd nhiém

1. Mirc d6 thyc hién chic trach, nhiém vu duge giao: Thé hién & khdi
lugng, chét luong, tién do, hidu qua cong vi€c timg vi tri, tung thoi gian; tinh
than trach nhiém trong cong tac.




2. Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i song:

a) Nhén thtc tu tudng chinh tri; viée chdp hanh chu truong, duong 16i,
quy ché, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va cua Truong.

b) Viéc giit gin dao dirc va 16i sdng lanh manh; chéng quan liéu, tham
nhiing, 13ng phi va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

c) Tinh than hoc tip, ning cao trinh do; tinh trung thue, y thirc td chirc ky
luét; tinh thin ti phé binh va phé binh.

d) Poan Két, quan h¢ trong cong tac; mbi quan hé, tinh than va thai do
phuc vu nhén dan.

3. Tiéu chudn chirc danh 13nh dao.
4. Chidu huéng va trién vong phat trién.

5. Viéc danh gia can b trude khi bb nhiém dugc thuc hién dong thoi véi
viéc trién khai quy trinh bd nhiém theo quy dinh.

6. Ngoai viéc danh gia trudc khi bd nhiém, viéc danh gia dbi véi vien
chtrc quan ly dinh ky hang nadm dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Dieu 8. Quy dinh ve viéc to chirc cac Hoi nghi bo nhiém

1. Hoi nghi chi duoc tién hanh khi t5i thiéu 2/3 can bd thudc thanh phan
tham gia dy hop c6 mat. Truong hop can bd thudc thanh phén tham gia du hop
vang mit thi khong dugce phép iy quyén cho ngudi khac du thay.

2. Trude khi vao Hoi nghi, cht tri Hoi nghi chi dinh mét trong s6 céc
thanh vién tham gia du hop lam Thu ky ctia Hoi nghi.

3. Noi dung, két qua Hoi nghi phai dugc 1ap thanh bién ban.

Piéu 9. Quy dinh vé viée t6 chirc Iy phiéu tin nhiém

1. Khi trién khai 13y phiéu tin nhiém, céc truong hop sau day khong duogc
tham gia bé phiéu:

a) Vién chtrc dang trong giai doan tap su.

b) Nguoi lam viée ky hop dong c6 thoi gian cong tac thu'c te tai don vi
dudi 12 thang. :

2. Trudng hop mot ngudi tham gia nhiéu vi tri thudc thanh phan tham gia
b6 phiéu thi khi b6 phiéu tin nhiém chi bé mot phiéu.

3. Khi thuc hién lay phiéu tin nhiém theo phuong thirc bo ph1eu kin, phai
thanh 14p Ban Kiém phiéu. Ban Kiém phiéu do nguoi chu tri dé xuét va phai
dugc Hoi nghi thong qua (theo phuong thic biéu quyét).

4. Két qua 13y phiéu tin nhiém duoc bdo céo véi Ban giam hiéu trudong dé
tham khéo Iya chon nhan su bd nhiém.




5. Trudng hop nhan su duogc d& nghi bd nhiém dugc 50% tong sb thanh
vién lanh dao va Dang uy truong dw hop bo phiéu biéu quyét tan thanh thi quyét
dinh thyc hién theo y kién cua Hiéu trudng.

6. Truong hop cén thiét c6 the t6 chuc iy phleu tin nhiém 1an hai, do
Déng 1y, Ban giam hiéu trudng quyét dinh.

Pic¢u 10. Quy dinh thoi gian thue hién quy trinh bo nhiém can b

Buwée 1: Xin chu trwong bd nhiém

Don vi phai xin y kién cta Pang ty hodc Hiéu truéng vé chu truong bd
nhiém.

Trong thoi gian khong qué 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc to
trinh bdo céo cua don vi, Pang uy truong hodc Higu truong xem xét phé duyét

(Trong truong hop khéng td chuc hop Pang iy thi c6 thé xin y kién bang van
ban dé dam bao tién do theo quy trinh).

Buwéc 2: Sau khi dugc phé duyét chu truong, don vi trién khai thuc hién
quy trinh nhén sy trong thoi gian khéng qua 15 ngay lam viéc.

Buwée 3: Thim dinh, xét duyét nhan su

Khéng quéa 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du to trinh, hé so nhan su
theo quy dinh, Ban gidm hi€u giao phong T6 chirc - Hanh chinh xin y kién céap
uy dang noi cu tra theo quy dinh.

Buérc 4: Trinh Pang iy hoic Hiéu truéng xem xét quyét dinh; khong qué
10 ngay lam viéc.

Buéc 5: Ban hanh quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 11. _Quy dinh vé ho so, viin ban ap dung thong nhat trong cong
tac bd niém, bo nhiém lai

1. To trinh @& nghij phé duyét chu trrong bd nhiém (phu luc s6 01/BNCB).
2. Bién ban Hoi nghi (phu luc s6 02/BNCB).

3. Phiéu ldy ¥ kién (phu luc s6 03/BNCB).

4. Bién ban kiém phiéu l4y y kién (phu luc s6 04/BNCB).

5. Ban nhan xét, danh gia can bd truéc khi bd nhiém, bd nhiém lai (phu
luc s6 05/BNCB).

6. Ho so c4 nhén:

a) So yéu 1y lich cén bd: hién tai thuc hién theo mau sé 2C-BNV/2008
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua B
truong Bo N6i vy v€ viéc ban hanh mau biéu quan 1y hé so, can bd cong chuc
(phu luc s6 06/BNCB).

b) Gidy chtig nhén sirc khoe tai thoi diénf d& nghi bd nhiém.




c) Ban k§ khai tai san: Thuc hién theo mau tai Thong tu s6 08/2013/TT-
TTCP huéng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap do Tong
Thanh tra Chinh pht ban hanh (phu luc s6 07/BNCB).

d) Ban sao cac vin bang, chimg chi. ’

d) B4o céo ty danh gia trudc khi bd nhiém, bb nhiém lai.
e) Xéac nhén, danh gia cia noi cu tra.

7. T& trinh d& nghi bd nhiém (phu luc sb 08/BNCB).

8. Bdo cdo dé xuit bd nhiém.

9. Quyét dinh bd nhiém (phu luc s6 09/BNCB).

10. H6 so c4 nhan do6i voi cac truong hop bo nhiém do thay doi to chure,
kéo dai thoi gian gilt chic vy, luan chuyén, di€u dong dugc bao luu ho so di bo
nhiém trudc do.

Chuong 11
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI THUQC TRUONG

Pi¢u 12. B6 nhiém vién chitc quan Iy cac don vi thude Trudng

1. P6i véi ngudn nhin su tai chd

Bude 1: Xac dinh nhu ciu, chi truong

Céan ctr nhu cau vién chtrc quan 1y, chi Gy va ldnh dao don vi théng nhét
xin chu truong bd nhi€m vién chic quan ly va trinh Pang dy truong xem xét phé
duyét.

Buwée 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao 14n 1

Sau khi dugc Pang uy truong phé duyét chu truong b6 nhiém, don vi tb
chire Hoi nghi tép thé chi Gy va l&nh dao don vi dé thao luan thong nhét vé co
cdu, tidu chuan, diéu kién, quy trinh va cach 1am bao dam yéu cu vé cong bang,
dan chu, chat ch&, cong khai, minh bach theo quy dinh.

Thanh phﬁn: Tap thé chi uy va lanh dao don vi
Buwée 3: Hoi nghi tap thé lanh dao md rong

Trén co s6 co cu, tiéu chuén, didu kién, cach lam, quy trinh gidi thiéu da
thong nhat tién hanh 14y phiéu phat hién, giéi thiéu ngudn nhan sy bang ph1eu
kin; mdi ddng chi chi gidi thiéu 01 ngudi cho mdt chirc danh trong sé cac dong
chi trong quy hoach hoic gi6i thiéu dong chi khac c6 du tidu chudn, diéu kién
theo quy dinh.

Thanh phén tham du: Tap thé chi Gy va lanh dao don vi, truéng bd mon

truc thudc, chu tich cong doan bo phan, bi thu ch1 doan; moi dai dién phong T6
churc - Hanh chinh.




Nguyén téc luc chon: DPdng chi nio dat s6 phiéu cao nhéit trén 50% s
phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khong c6 ddng chi nao dat trén
50% s6 phleu g101 thiu thi chon 02 déng chi c6 so phiéu gioi thiéu cao nhat tir
trén xudng dé gi6i thidu cho mdi chirc danh & cac bude tiép theo (két qua kiém
phiéu khéng cong bd tai hoi nghi nay).

Buée 4: Hoi nghi tap thé lanh dao lan 2:

Nghe bdo cao va xem xét két qua phat hién, gi6i thi€u nguon nhén sy cua
Hoi nghi tap the lénh dao m¢ rong; ddng thoi cin clr vao co cau, tiéu chuén,
diéu kién, yéu cdu nhiém vu cu thé ctia don vi minh va kha nang déap Ung cia
vién chur, tap thé 13nh dao théo luan, giéi thiéu ngudn nhan sy bang phleu kin;
mdi ddng chi chi gidi thiéu 01 nguoi cho mot chitc danh trong s6 cac ddng chi
duoc hoi nghi tap thé lanh dao mé rong lua chon gidGi thiéu tai budc 3 hodc gidi
thidu déng chi khac c6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Thanh phén: Tap thé chi Gy va lanh dao don vi.

Nguyen téc lua chon: Pong chi ndo dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb |
phiéu gidi thiéu thi dwgc lua chon. Trudng hop khong co déng chi ndo dat trén
50% so phleu gi6i thiéu thi chon 02 ddng chi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir
trén xubng dé gi6i thiéu cho mbi chirc danh & céc bude tiép theo (két qua kiém
phiéu dugc cong bb tai h6i nghi).

Trudng hop néu két qua gidi thiéu cia hoi nghi tap thé 1anh dao khac véi
két qua phat hién, g101 thiéu nguon nhan sy ctia hoi nghi tap thé lanh dao mo
rong thi bdo cdo, g1a1 trinh rd v4i Hiéu truéng cho y kién chi dao trudc khi tién
hanh céc budc tiép theo.

Buée 5: Hoi nghi 14y phiéu tin nhiém (Hoi nghi toan thé vién chirc, ngudi
lao dong).

Trén co s co cu, tiéu chuén, diéu kién, cach lam, quy trinh giéi thiéu,
thuc té ngudn nhén su.. , b chirc 14y y kién bang phiéu kin tai hoi nghi toan thé
vién chirc, nguoi lao dong vé phuong 4n gidi thiéu nhan su cla tip thé lanh dao
tai budc 4 (két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay).

Thanh phan tham du: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong, moi dai dién
phong T6 chirc - Hanh chinh.

Buéc 6: Hoi nghi tap thé lanh dao lan 3

Tap thé 13nh dao thao lun, phan tich két qua 14y phiéu cia cac hoi nghi
(tap thé lanh dao, tap thé lanh dao mo rong, toan thé vién chirc, nguoi lao dong);
x4c minh, két lun nhimg van dé moi nay sinh (néu c6); tap thé lanh dao thao
ludn va biéu quyét gi6i thidu nhan sy béng phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé chi 0ty va 1anh dao don vi.

Nguyen thc lwa chon: Pong chi nao dat 50 phleu cao nhét trén 50% s
phiéu gidi thiéu thi dugc lua chon; truong h(yp c¢6 02 dong chi dat ty 1é ngang
nhau (50%), d& xuét xem xét, lya chon nhan su do truéng don vi gioi thi¢u dé
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trinh, ddng thoi bao cédo diy di cc y kién khac nhau (néu c6) dé Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh.

Can ctr két qua biéu quyét gidi thiéu nhan su cla tap thé lanh dao lan 3;
don vi 18p to trinh va ho so vién chtrc theo quy dinh.

Buée 7: ThAm dinh, phé duyét nhan su

Trén co s két qua cac budce gidi thi€u nhan su va hd so vién chuc; Phong
T6 chirc - Hanh chinh du thao van ban lay y kién cua cap ity dadng noi cu tri cua
nhan sy theo quy dinh.

Sau khi c6 y kién cua cp uy dang noi cu tra, Phong T6 chic - Hanh
chinh hoan chinh ho so theo quy dinh, trinh Pang ty truong xem xét quyét dinh
va trinh Hiéu trudng ky quyét dinh bo nhi€m.

Buéc 8: TS chirc cong bd quyét dinh theo quy dinh.

a) Chu tri: Ban giam hi€u truong.

b) Thanh phén tham dy:

Toan thé can b, vién chic, ngudi lao dong ctia Truong.

¢) No6i dung: Cong bd Quyet dinh bd nhiém; quan triét cac viéc thuc hién
chirc trach, nhiém vu d6i véi nguoi duge bo nhiém; ngudi duge bo nhi€m phat
biéu y kién vé viéc thuc hién nhiém vu & cuong vi duge bo nhiém (néu co).

2. P6i v6i ngudn nhén sy tir noi khac do Pang iy dw kién diéu dong
Buée 1: Gidi thiéu phuong an nhan su

Cén ctr vao nhu cau can bd va nguon can bd tai don vi, Phong T6 chirc -
Hanh chinh chuan bi phuong &n nhéan sy va trinh DPang Uy xem xét, thong nhat
chu trrong di€u dong va boé nhiém can bg.

Budre 2: Trién khai quy trinh diéu dong va bd nhiém.

Viéc trién khai quy trinh diéu dong va bb nhiém vién chic quan ly do
Phong T chtrc - Hanh chinh thuc hién theo quy trinh (trong trudng hop can
thiét Hidu trudng s& cir Ban giam hiéu trudng cing Phong Tb chirc - Hanh chinh
thuc hién): /

- Trao dbi y kién véi tap thé chi iy va lanh dao cia don vi tiép nhén céan
bo vé dy kién diéu dong, bd nhiém.

- Trao dbi y kién véi tap thé chi uy va lanh dao ctia don vi noi can bo
dang cbng tac vé chu truong didu dong, bd nhiém va ldy nhan xét, danh gia clia
tap thé chi Gy va lanh dao don vi d6i v6i nhan su.

- Gép c4n bd duogc dy kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
ciu nhiém vu cong tac.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan thdm dinh vé nhan su.

- Tap hop hd so va 14p to trinh bao cdo Hiéu trudng xem xét quyét dinh.




Buwée 3: Tham dinh, phé duyét nhan sy

Trén co s& két qua céc budce gi6i thiéu nhan sy va hd so can bd; Phong T
chitc - Hanh chinh du thao vin béan l4y y kién cta cdp Gy déng noi cu trii cta
nhén sy theo quy dinh.

Sau khi c6 y kién cua cdp Gy dang noi cu tra, Phong To chirc - Hanh
chinh hoan chinh ho so theo quy dinh, trinh Dang ty xem xét quyét dinh va trinh
Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhiém.

Buérc 4: TS chire ban hanh quyét dinh.

a) Chu tri: Ban giam hiéu truong

b) Thanh phan tham dy:

Toan thé can bd, vién chire, ngudi lao dong ctiia Trudng.

c) Noi dung: Cong bb Quyét dinh bd nhiém; quan triét cac viéc thyuc hién
chirc trach, nhiém vu d6i voi ngudi duge bo nhiém; nguoi dugce bb nhiém phat
biduy kién vé viéc thuc hién nhiém vu & cuong vi dugc bd nhiém (néu co).

‘ Chu’O’ng I1I
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Pitu 13. Piéu kién vé bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu
quan ly

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giit chtrc vu quén ly.

2. bat tiu chudn chirc danh ldnh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, dap
ung dugc yéu cau trong cdng tac trong thoi gian tlep theo.

3. Pon vi ¢6 nhu cau.

4. Pu strc khée dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duge giao.

Pidu 14. Noi dung danh gia trwée khi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu quan ly

1. Mtrc d6 thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao: The hién & khdi
luong, chét luong, tién do, hidu qua cdng viéce trong timg Vi tri, turng thoi gian;
tinh than trach nhiém trong cong tac. :

2. Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i sbng:

a) Nhan thue, tu tuéng chinh tri; viée chép hanh chu truong, dudng 16i,
quy ché, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce va cua Truong.

b) Viéc gilt gin dao duc va 16i sbng lanh manh; chéng quan liéu, tham
nhiing, 14ng phi va nhitng biéu hién tiéu cuc khac.

c) T1r3h than hoc tap, nang cao trinh d9; tinh trung thuc, y thirc td chire ky
luat; tinh than tu phé binh va phé binh. |

d) Poan két, quan hé trong cong tac; mbi quan hg, tinh than va thai do
phuc vu nhén dan.




3. Viéc danh gid can bd trude khi bd nhiém lai hogc kéo dai thoi gian giir
chirc vu quan ly duoc thuc hién ddng thoi véi viée trién khai céac quy trinh theo
quy dinh.

4. Ngoai viéc dénh gia trudce khi bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gif
chtrc vu quan ly, viéc danh gia dbi véi vién chire quan ly dinh ky hang nim duoc
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Di¢u 15. Théi gian trién khai thi tuc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu quan ly

1. Truée 03 thang khi hét thoi gian gilt chirc vu quan ly theo quy dinh,
don vi phai tién hanh trién khai cac quy trinh, thi tuc bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitt chtrc vu. Quyét dinh bd nhiém lai cén b gitt chirc vu quan ly hodc kéo
dai thoi gian gift chuc vy quan ly phai dugc thyc hién trudc it nhat 01 ngay lam
viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém.

) Truong hop vién chirc quan ly dén hét thoi han b6 nhiém lai hoic kéo
dai thoi gian giir chue vu quan 1y ma chua c6 quyét dinh thi vién chtrc quan ly
khong dugc quyét dinh va ky cac véin ban theo chirc trach, nhiém vu, thim
quyén cua chirc vu quan ly do..

3. Truong hop vién chirc quén ly khi hét thoi han bd nhiém hoic kéo dai
thoi gian gift chirc vu ma co quan, don vi dang trong qua trinh bi thanh tra, kiém
tra hodc dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét thi chua thuc hién quy
trinh bo nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gift chtrc vu quan ly va khong 4p dung
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Piéu 16. Mot s6 quy dinh cu thé vé thoi han giir chirc vu va kéo dai
thoi gian giir chirc vu quén ly
1. Vién chtre gift chirc vu quén ly con tur di 02 ndm dén duéi 05 ndm cong

tac tinh dén thoi diém du tubi nghi huu, néu duogc bd nhiém lai, thi thoi han gift
chie vy duge tinh dén khi da tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Vién churc gifr chire vu 13nh dao con dudi 02 ndm cong téc tinh dén thoi
diém tubi nghi huu, sau khi xem xét néu van du didu kién va tiéu chuan theo quy
dinh thi khong tién hanh quy trinh bb nhiém lai ma duogc quyét dmh kéo dai thoi
han gitt chitc vu quéan ly dén thoi diém du tudi nghi huu.

Piéu 17. Quy trinh, thii tuc b6 nhiém lai

Poi twong ap dung: La cép trudng, cép pho cac phong, khoa, trung tdm
cua cac don vi truc thudc Trudng,.

Bugre 1: Xin chu trrong bb nhiém lai cén bd

Cin clr nhu cau can bo lanh dao, tap thé chi ty va lanh dao don vi thong
nhét xin chu truong bd nhiém lai cén bo va trinh Dang uy xem xét phé duyét.

Sau khi dugc Pang ty ddng ¥ chu truong; can ct d& xuét cta don vi va
két qua nhan xét, danh gid cén bd, Phong T6 chitc - Hanh chinh trinh Dang uy
xem xét phé duyét nhan su b6 nhiém lai. Trén co s6 y kién ctia Pang uy, Phong

9




|

T chitrc - Hanh chinh thong bao cho don vi biét dé trién khai quy trinh bb nhiém
lai.

Buéc 2: Td chirc Hoi nghi nhan xét, danh gi4 va 14y phiéu tin nhiém doi
véi can bd bo nhiém lai.

Cén cir bdo cdo tu nhén xét, danh gia trong thoi g1an gil chure vu cua vién
chirc quan ly, Thu trudéng don vi td chic Hoi nghi lay v kién nhan xét va bo
phiéu tin nhiém d6i v6i can bod dy kién b nhiém lai.

Thanh Phan tham du: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong clia don vi.
Moi Phong T6 chirc - Hanh chinh tham du cung.

Noi dung Hoi nghi:

- Nguoi chu tri Hi nghi: Lanh dao don vi hodc Phong Tb chic - Hanh
chinh

- Cé4 nhan du kién bd nhiém lai trinh bay ban kiém diém trong thoi gian
gift chitc vu 1anh dao; tu nhén xét danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong
thoi gian dam nhén chuc vu.

_ C4c thanh vién tham du Héi nghi tham gia ¥ kién.
- T chirc 14y y kién bang phiéu, theo phuong thirc bo phiéu kin.
Buwée 3: Quyét dinh bd nhiém

. L Tép thé gép iy va lanh dao don vi hop, xem xét théng nhét cho y kién
bang phiéu kin, dé trinh Hiéu trudng.

Phong T4 chitc - Hanh chinh chu tri cing v6i don vi hoan thién ho S0, lay
y kién cép iy noi cu tra theo quy dinh; trinh Hiéu trudng ky quyét dinh bb
nhiém lai.

Buée 4: T chirc ban hanh quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 18. Quy trinh kéo dai théi gian giir chirc vu quan ly

Viéc kéo dai thoi gian gift chirc vu quan ly duge thye hién theo quy trinh
nhu sau: :
1. C4 nhan l1am ban kiém diém trong thoi gian giit chic vu. /
2. Tép thé chi Gy va lanh dao don vi td chirc hop: nhan xét, danh gia vé

vién chirc quan 1y theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, Piéu 14 ctia Quy
ché nay.

3. Can ctr két qua hop don i 14p to trinh bao cao Péang uy xem xét quyét
dinh va trinh Hiéu truéng ky quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vy lanh dao.
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Chwong IV
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 19. Piéu kién vé tir chirc, mién nhiém

1. Viéc tir chirc d6i vé6i vién chirc quan ly dugc thuc hién trong cac trudng
hop sau day.

a) Vién chirc quan ly tu nguyén, chu dong xin tir chirc dé chuyén giao vi
tri quan ly.

b) Vién chirc quén Iy nhan thdy khong du strc khée, ning luc, uy tin dé
hoan thanh chtrc trach nhiém vu duoc giao.

¢) Vién chuc quén Iy nhan thay sai pham, khuyét didm ctia don vi minh
hoic ctia cdp duéi c6 lién quan dén trach nhiém ctia minh.

d) Vién chtrc quan ly cé nguyén vong xin tir chirc vi cic Iy do c4 nhan

khac.

d) Vién chic quén ly cé nguyén vong xin tir chirc phai lam don xin tir
chirc, néu r6 ly do tir chirc.

2. Viéc mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly dugc thuc hién trong céac
truong hop sau day:

a) Puoc Hiéu truéng didu dong, bd tri, phan cbéng cong tac khic ma
khéng dugc kiém nhiém chire vu cil.

b) Khéng di sirc khoe dé tiép tuc 1anh dao, quén ly.

c¢) Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luét ctia Dang, vi pham
phap ludt ctia Nha nuéc nhung chua dén mirc bi ky luét bang hinh thirc cach
chue.

d) Khéng du ning lyc, uy tin dé 1am viéc.

d) Vi pham quy dinh ciia Nha trudong vé bao v¢ chinh tri ndi bd.

3) Chua xem xét, quyét dinh cho tir chitc, mién nhiém d6i véi cac truong
hop dang trong thoi gian xem xét xir Iy ky luat.

4) Vién chirc quan ly chua dugc Nha truong quyét dinh cho tir chirc hodc
mién nhiém van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu chtc trach dugc giao, vién
chirc quan ly sau khi théi gift chirc vu quan 1y do tir chirc hoiic mlen nhiém duoc
Hiéu trudng bé tri phan cdng cdng tac khac phu hop véi yéu cau nhlem vu cua
Nha truong va trinh d9, néng lyc cia vién chire.

Piéu 20. Trinh tw, thi tuc tir chirc, mién nhiém doi v()’1 vién chirc
quan ly

1. Tir chire

a) Vién chtrc quan ly xin tir chirc phai c¢6 don gii Hiéu trudng; ndi dung
don phai néu rd ly do xin tir chirc.

b) Y kién nhén xét, danh gi4 bang vin ban cia truéng don vi va cép uy
d6i véi vién chirc quén 1y xin tir chue.

c¢) Hop Bang uy xem xét quyét dinh.

d) Quyét dinh ctia Hiéu trudng vé viéc chap thudn tur chirc (hodc khong
chip thuén tir chuc) va chuyén cong viéc khac dbi véi vién chirc quén ly.

2. Mién nhiém

a) Y kién nhan xét, danh gi4 va 1y do bang vin ban ciia trudng don vi

11




cling cap uy dé nghi mién nhiém d01 véi vién chire quan ly.

b) Hop bang ty xem xét quyét dinh.

c) Quyet dinh ctia Hiéu truéng vé viéc mién nhiém va chuyén cong viéc
khac dbi véi vién chirc quan ly.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Pi¢u khoan thi hanh

1. Trudng céc don vi tryc thude Truong co trach nhiém thue hién Quy ché
nay.

2. Phong T chirc - Hanh chinh c6 tréch nhiém hudng dan, theo dbi, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, phat sinh hogic c6 noi
dung chua hgp ly can phai sta d01 bb sung, cac don vi phan 4nh kip thoi vé
Phong T chitc - Hanh chinh d téng hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét, giai
quyét./.

Nguyén Vin Xuin
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