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QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Ché dj Keé toan doanh nghi¢p

BO TRUONG BQ TAI CHINH

- Cain ctr Ludt ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003 va Nghj dinh s6 129/2004/ND-CP
ngay 31/5/2004 cua Chinh phu Qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctuia Luét ké
toan trong hoat dong kinh doanh;

- Can cir Nghi dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 1/7/2003 ciia Chinh phi Quy dinh v& chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Ché do ké toan va kiém toan va Chanh Vin phong Bo
Tai chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh “Ché d6 Ké toan doanh nghiép” 4p dung cho tit ca cac doanh nghiép
thudc moi linh virc, moi thanh phan kinh té trong ca nude. Ché do Ké toan doanh nghiép, gom
4 phan:

Phén tht nhét - Hé thong tai khoan ké toén;

Phén tht hai - Hé thdng bio céo tai chinh;

Phan thir ba - Ché d6 ching tir ké toan;

Phan thir tu - Ché d6 s6 ké toan.

Piéu 2. Cac doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty, cin clr vao “Ché do ké toan doanh
nghiép”, tién hanh nghién ciru, cu thé hoa va xay dung ché d6 ké toan, cac quy dinh cu thé vé
n6i dung, cach van dung phu hop voi dic diém kinh doanh, yéu cau quan Iy timg nganh, timg
linh vic hoat dong, ting thanh phan kinh té. Trudng hop cé stra ddi, bd xung Tai khoan cip
1, céip 2 hoic stra d6i bao céo tai chinh phai c6 su thoa thuan br?mg van ban cua B¢ Tai chinh.

Trong pham vi quy dinh ciia Ché d6 ké toan doanh nghiép va cac van ban huéng din cua
co quan quéan 1y cap trén, cac doanh nghiép nghién ctru 4p dung danh muc céc tai khoan, chiing
tir, s6 ké toan va lua chon hinh thire s6 ké toan phu hop voi dac diém san xuat, kinh doanh, yéu
cau quan 1y va trinh d6 ké toan cua don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngdy, ké tir ngay dang cong bao.
Riéng qui dinh vé “Lap bao cao tai chinh hop nhét gitra nién do” tai diém 4 “Trach nhiém lap
va trinh bay bdo cao tai chinh”, Muc I/A Phan tht hai thuc hién tir nam 2008.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1141TC/QD/CPKT ngay 01-11-1995 cia Bo
truong Bo Tai chinh ban hanh “Ché d6 ké toan doanh nghiép”; Quyét dinh sé 167/2000/QD-
BTC ngay 25/10/2000 ciia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh “Ché do bao cio tai chinh



doanh nghiép” va cac Thong tu sé 10TC/CPKT ngay 20/3/1997 “Hudng dan stra ddi, bd
sung Ché do ké toan doanh nghiép”; Thong tu s6 33/1998/TT-BTC ngay 17/3/1998 “Hudng
dan hach toan trich 1ap va st dung cac khoan dy phong giam gi hang ton kho, dy phong no
phai thu khé doi, du phong giam gia chimg khoan tai DNNN”; Thong tu s6 77/1998/TT-BTC
ngay 06/6/1998 “Hudng dan ty gia quy ddi ngoai té ra VND sir dung trong hach toan ké toan
& doanh nghiép”; Thong tu sé 100/1998/TT-BTC ngay 15/7/1998 “Huéng dan ké toan thué
GTGT, thué TNDN”; Thong tu sé 180/1998/TT-BTC ngay 26/12/1998 “Hudng din bd sung
ké toan thué GTGT”; Thong tu sb 186/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998 “Hudng din ké toan
thué xuat, nhap khau, thué tiéu thu dic biét”; Thong tu s 107/1999/TT-BTC ngay 01/9/1999
“Hudng din ké toan thué GTGT dbi véi hoat dong thué tai chinh”; Thong tu $6
120/1999/TT-BTC ngay 7/10/1999 “Huéng din sta d6i, bd sung ché do ké toan doanh
nghiép”; Thong tu s 54/2000/TT-BTC ngay 07/6/2000 “Hudng dan ké toan dbi v6i hang
hod cua cac co s¢ kinh doanh ban tai cdc don vi tryc thudc hach toan phu thudc & cac tinh,
thanh phé khac va xuét ban qua dai 1y ban dtng gia huong hoa hong”.

Pi¢u 4. Cac ndi dung quy dinh trong cic Quyét dinh ban hanh Chuan muc ké toan va
cac Thong tu huéng dan thue hién chuidn muc ké toan tir dot 1 dén dot 5 khong trai v6i noi
dung quy dinh tai Quyét dinh nay van c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 5. Cac Bo, co quan ngang BO, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong chiu trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién “Ché do ké toan doanh nghi¢p” ban
hanh theo Quyét dinh nay & cac don vi thudc nganh hoic trén dia ban quan 1y.

Piéu 6. Vu truong Vu ché d6 ké toan va kiém toan, Chanh Vin phong B0, Cuc trudng
Cuc Tai chinh doanh nghiép, Tong cuc truéng Tong cuc Thué va Thu trudng cac don vi co lién
quan thudc Bo Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra va thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. BQO TRUONG

- Thi tudng, cac Pho Thu tuéng THU TRUONG
Chinh phu (dé béo cao);

- Van phong Chinh phu;

- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nuédc;

- Van phong TW Dang; (dﬁ ky)

- Cac B9, co quan ngang B0
co quan thudc Chinh phu; A o ,

- Toefil 4an nhan dan toi czo; Tran Van Ta

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- UBND, S¢ Tai chinh, Cuc thué c4c tinh,
TP truc thudéc TW;

- Cuc kiém tra van ban (Bo Tu phap);

- Hoi Ké toan va Kiém toan Viét Nam;

- Ho1 Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam;

- Céc Cong ty ké toan, kiém toan;

- Céng bao;

- Cac don vi thudc Bo Tai chinh;

- Vu Phap ché (B6 Tai chinh);

- Luu VT (2 ban), Vu CDKT &KT.




PHAN THU NHAT
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

I- QUY PINH CHUNG

1- Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng hod cic nghiép vu kinh té tai
chinh theo ndi dung kinh té.

Hé thong tai khoan ké toan doanh nghiép bao gdm cac tai khoan cép 1, tai khoan
cap 2, tai khoan trong Bang can ddi ké toan va tai khoan ngoai Bang can ddi ké toan
theo quy dinh trong ché do nay.

2- Cac doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty cin cir vao hé thong tai khoan ké
toan quy dinh trong Ché d6 ké toan doanh nghiép, tién hanh nghién ctru, van dung va
chi tiét hoa hé thong tai khoan ké toan phu hop véi dic diém san xuat, kinh doanh, yéu
cau quan 1y cta timg nganh va ting don vi, nhung phai phu hop voi ndi dung, két cau
va phuong phép hach todn cua cac tai khoan tong hop tuong ng.

3- Truong hop doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty can bd sung tai khoan cép 1,
cap 2 hodc stra doi tai khoan cap 1, cap 2 vé tén, ky hi€u, n6i dung va phuong phap hach
toan cac nghiép vu kinh té phat smh dic thu phai dugc sy chip thuan bang vin ban cia
B0 Tai chinh trudce khi thuc hién.

4- Céac doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty c6 thé md thém cac tai khoan cip 2
va céc tai khoan cap 3 ddi v6i nhitng tai khoan khong ¢6 qui dinh tai khoan cip 2, tai
khoan cip 3 tai danh muc Hé thdng tai khoan ké toan doanh nghiép di quy dinh trong
Quyét dinh ndy nhim phuc vu yéu cAu quan Iy cia doanh nghiép ma khong phai dé
nghi B6 Tai chinh chép thuan.



HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP

I1- DANH MUC

S6 | SOHIEU TK
TT | Cap1 | Cip2 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1 2 3 4 5
LOAITK 1
TAI SAN NGAN HAN
01 [ 111 Tién mit
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai té
1113 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
02 112 Tién gri Ngan hang Chi tiét theo
1121 | Tién Viét Nam timg ngén hang
1122 | Ngoai té
1123 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
03 113 Tién dang chuyén
1131 | Tién Viét Nam
1132 | Ngoai té
04 121 Bi:’ill tu ching khoan ngin han
1211 | C6 phi€u ’ ’
1212 | Trai phiéu, tin phi€u, ky phi¢u
05 128 D?}u tw ngin han khac
1281 | Tién gui co ky han
1288 | Pau tu ngan han khac
06 129 Dy phong giam gia diu tw ngin han
07 131 Phai thu cia khach hang Chi tiét theo
déi tuong
08 | 133 Thué GTGT dwgc khéu trir
1331 Thu@ GTGT duoc kh@u trir cuia hang hoa, dich vu
1332 | Thué GTGT duoc khau trir cia TSCD
09 136 Phai thu ndi b}
1361 | Von kinh doanh & cac don vi truc thudc
1368 | Phai thu ndi bo khac
10 138 Phai thu khac
1381 | Tai san thiéu cho xur ly
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1385 | Phai thu vé c6 phan hoa
1388 | Phai thu khac
11 139 Du phong phai thu khé doi ’
12 141 Tam l'rng Chi tict theo
doi tuong
13 142 Chi phi tra truéc ngin han
14 | 144 Cam c0, ky quy, ky cwge ngin han
15 151 Hang mua dang di duwong
16 | 152 Nguyén liéu, vt liéu Chi tiét theo yéu
cau quan ly
17 153 Cong cu, dung cu
18 154 Chi phi san xuit, kinh doanh dé dang
19 155 Thanh phim
20 156 Hang hoa
1561 | Gia mua hang hoa
1562 | Chi phi thu mua hang hoa
1567 | Hang hoa bat dong san
21 157 Hang giti di ban
22 158 Hang hoa kho bao thué Don vi co XNK
duoc 1ap kho baothue
23 159 Dy phong giam gia hang ton kho
24 161 Chi su nghiép
1611 | Chi sy nghi€p nam trudc
1612 | Chi sy nghi€p nam nay
LOAITK 2
TAI SAN DAI HAN
25 | 211 Tai sén c6 dinh hiru hinh
2111 | Nha ctra, vat kién triic
2112 | May moéc, thiét bi
2113 | Phwong tién van tai, truyén dan
2114 | Thiét bi, dung cu quan ly
2115 | Cay lau nam, sac vat lam vi¢c va cho san phém
2118 | TSCD khac
26 | 212 Tai san c6 dinh thu@ tai chinh
27 | 213 Tai san c6 dinh vé hinh
2131 | Quyén sir dung dat
2132 | Quyén phat hanh
2133 | Ban quyén, bang sang ché
2134 | Nhan hiéu hang hoa
2135 | Phan mém mdy vi tinh
2136 | Gidy phép va gidy phép nhuong quyén
2138 | TSCD vo hinh khéc
28 214 Hao mon tai sin ¢ dinh
2141 | Hao mon TSCD hiru hinh
2142 | Hao mon TSCD thué tai chinh




1 2 3 4 5
2143 | Hao mon TSCD v6 hinh
2147 | Hao mon bit dong san dau tu
29 217 Bt dong san diu tu
30 221 Piu trr vao cong ty con
31 | 222 Von gop lién doanh
32 223 Piu tu vao cong ty lién két
33 | 228 Piu tu dai han khac
2281 | Cb phiéu
2282 | Trai phiéu
2288 | Pau tu dai han khac
34 | 229 Dy phong giam gia dau tw dai han
35 241 Xay dung co ban dé dang
2411 | Mua sam TSCD
2412 | Xay dung co ban
2413 | Stra chira 16n TSCDb
36 242 Chi phi tra trudc dai han
37 | 243 Tai san thué thu nhap hodn lai
38 244 Ky quy, ky cwgc dai han
LOAI TK 3
NO PHAI TRA
39 311 Vay ngin han
40 | 315 No dai han dén han tra
41 | 331 Phai tra cho ngudi ban Chi tiét theo doi
tugng
42 | 333 Thué va cac khoan phai nép Nha nwéc
3331 | Thué gia tri gia tdng phai ndp
33311 | Thué GTGT ddu ra
33312 | Thué GTGT hdng nhdp khau
3332 | Thué tiéu thy dic biét
3333 | Thué xuat, nhap khau
3334 | Thué thu nhap doanh nghiép
3335 | Thué thu nhip c4 nhin
3336 | Thué tai nguyén
3337 | Thué nha dét, tién thué dét
3338 | Cac loai thué khac
3339 | Phi, I¢ phi va cac khoan phai nop khac
43 334 Phai tra nguoi lao dong
3341 | Phai trd cong nhan vién
3348 | Phai trd nguoi lao dong khac
44 335 Chi phi phai tra
45 | 336 Phai tra ndi bd
46 337 Thanh toan theo tién d ké hoach hop dong xiy dung | DN xay lap co
thanh toan theo
tién do ké hoach
47 338 Phai tra, phai ngp khac
3381 | Tai san thira cho giai quyét
3382 | Kinh phi cong doan
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3383 | Bao hiém xa hoi
3384 | Bao hiém y te
3385 | Phai tra vé cd phan hoa
3386 | Nhan ky quy, ky cugc ngian han
3387 | Doanh thu chua thuc hién
3388 | Phai tra, phai ndp khac
48 341 Vay dai han
49 342 Ng dai han
50 | 343 Trai phiéu phat hanh
3431 | Ménh gia trai phiéu
3432 | Chiét khéu trai phiéu
3433 | Phu troi trai phiéu
o1 344 Nhan ky quy, ky cwgce dai han
52 347 Thué thu nhap hoan lai phai tra
53 351 Quy du phong tre ciAp mét viéc 1am
54 352 Du phong phai tra
LOAITK 4
VON CHU SO HUU
55 411 Ngudn von kinh doanh
4111 | Vén dau tu cla chu sd hiru
4112 | Thang du von c6 phan C.ty c6 phan
4118 | Von khac
56 412 Chénh léch danh gia lai tai san
57 | 413 Chénh léch ty gia hdi doai
4131 | Chénh léch ty gia hdi doai danh gia lai cudi nam tai
chinh
4132 | Chénh léch ty gia hdi doai trong giai doan dau tu XDCB
58 | 414 Quy diu tw phat trién
59 415 Quy du phong tai chinh
60 | 418 Cac quy khac thudc von chi sé hiru
61 419 Co phiéu quy C.ty ¢d phan
62 421 Loi nhuén chwa phan phéi
4211 | Loi nhuan chua phan phdi nim trude
4212 | Loi nhuan chua phan phdi nim nay
63 431 Quy khen thwéng, phuc lgi
4311 | Quy khen thuong
4312 | Quy phuc loi
4313 | Quy phuc loi da hinh thanh TSCDb
64 441 Nguon von diu tw xdy dung co ban Ap Ddl\ullll\jg NChO
65 461 Nguon kinh phi sy nghiép Dung cho
4611 | Nguon kinh phi sy nghiép nam truéc cac cong ty, TCty
4612 | Nguon kinh phi sy nghiép nim nay c6 ngudn kinh phi
66 | 466 Nguon kinh phi di hinh thanh TSCD




1 2 3 4 5)
LOAITK 5
DOANH THU
67 ol1 Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
5111 | Doanh thu ban hang héa
5112 | Doanh thu ban céc thanh pham Chi tiét theo
5113 | Doanh thu cung cap dich vu yéu cau
5114 | Doanh thu trg cap, tro gia quan ly
5117 | Doanh thu kinh doanh bat dong san dau tu
68 | 512 Doanh thu ban hang ndi bd Ap dung khi
5121 | Doanh thu ban hang héa ¢6 ban hang
5122 | Doanh thu ban céc thanh pham ndi bo
5123 | Doanh thu cung céap dich vu
69 515 Doanh thu hoat dfng tai chinh
70 521 Chiét khau thwong mai
71 | 531 Hang ban bij tra lai
72 532 Giam gia hang ban
LOAITK 6
CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
73 611 Mua hang Ap dung
6111 | Mua nguyén liéu, vat liéu phuong
6112 | Mua hang hoa phép kiém
ké dinh ky
74 621 Chi phi nguyén liéu, vit liéu tryc tiép
75 622 Chi phi nhén céng true tiép
76 | 623 Chi phi sir dung may thi cong Ap dung cho
6231 | Chi phi nhan cong don vi xay lap
6232 | Chi phi vat li¢u
6233 | Chi phi dung cu san xuat
6234 | Chi phi khiu hao may thi cong
6237 | Chi phi dich vu mua ngoai
6238 | Chi phi bang tién khac
77 627 Chi phi san xuit chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xudng
6272 | Chi phi vat li¢u
6273 | Chi phi dung cu san xuét
6274 | Chi phi khiu hao TSCP
6277 | Chi phi dich vu mua ngoai
6278 | Chi phi bang tién khac
78 | 631 Gi4 thanh san xuit PP.Kké dinh ky
79 | 632 Gi von hang ban
80 635 Chi phi tai chinh
81 641 Chi phi ban hang
6411 | Chi phi nhan vién
6412 | Chi phi vat li¢u, bao bi
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6413 | Chi phi dung cu, d6 dung
6414 | Chi phi khau hao TSCD
6415 | Chi phi bao hanh
6417 | Chi phi dich vu mua ngoai
6418 | Chi phi bang tién khac
82 642 Chi phi quan ly doanh nghiép
6421 | Chi phi nhan vién quan ly
6422 | Chi phi vat liéu quan Iy
6423 | Chi phi d6 dung van phong
6424 | Chi phi khau hao TSCD
6425 | Thue, phi va 1€ phi
6426 | Chi phi du phong
6427 | Chi phi dich vu mua ngoai
6428 | Chi phi bang tién khac
LOAITK 7
THU NHAP KHAC
83 | 711 Thu nhip khac Chi tiét theo
hoat dong
LOAITK 8
CHI PHI KHAC ,
84 811 Chi phi khac Chi tict theo
hoat dong
85 | 821 Chi phi thué thu nhip doanh nghi¢p
8211 | Chi phi thu¢ TNDN hién hanh
8212 | Chi phi thu¢ TNDN hoan lai
) LOAITK Y
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
86 | 911 Xac dinh két qua kinh doanh
. LOAITKO
TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
002 Vit tw, hang héa nhan giir hg, nhin Chi tiét theo
gia cong yéu cau
quén ly
003 Hang héa nhan ban hg, nhan ky giri, ky cugc
004 No kho doi da xir ly
007 Ngoai té cac loai
008 Du toan chi su nghiép, du an




- PHAN THU HAI
HE THONG BAO CAO TAI CHINH

I/ QUY PINH CHUNG
A. Bao cao tai chinh nam va giira nién d¢

1. Muc dich cta bao cao tai chinh

Bao cao tai chinh dung dé cung cip thong tin vé tinh hinh tai chinh, tinh hinh kinh
doanh va cac ludng tién cta mot doanh nghiép, dap tmg yéu cau quan 1y caa chi doanh nghiép,
co quan Nha nudc va nhu cau hitu ich cua nhimg nguoi st dung trong viéc dua ra cac quyét
dinh kinh té. Bao c4o tai chinh phai cung cdp nhiing théng tin ciia mot doanh nghiép veé:

a/ Tai san;

b/ No phai tra va von chi so hiru;

¢/ Doanh thu, thu nhép khéc, chi phi kinh doanh va chi phi khac;
d/ Lii, 15 va phan chia két qua kinh doanh;

d/ Thué va céc khoan ndp Nha nudc;

e/ Tai san khéc ¢6 lién quan dén don vi ké toan;

g/ Cac ludng tién.

Ngoai cac thong tin nay, doanh nghiép con phai cung cép cac thong tin khac trong “Ban
thuyét minh bao cdo tai chinh” nham giai trinh thém vé cac chi tiéu di phan anh trén cac bao
c4o tai chinh tong hop va cac chinh sach ké toan di ap dung dé ghi nhan cac nghiép vu kinh té
phat sinh, 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh.

2- Pdi twong ap dung

Hé théng bao cdo tai chinh nim duoc 4p dung cho tit ca cac loai hinh doanh nghiép
thudc cac nganh va cac thanh phan kinh té. Riéng cac doanh nghi¢p vira va nho van tuan thu
cac quy dinh chung tai phan nay va nhiing qui dinh, huéng dan cu thé phu hop voi doanh
nghiép vira va nho tai ché do ké toan doanh nghiép vira va nho.

Viéc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cta cac ngan hang va to chirc tai chinh tuong tu
dugc quy dinh bo sung & Chuan muc ké todn s6 22 "Trinh bay bd sung bao cao tai chinh cua
cac ngan hang va t6 churc tai chinh tuong tu" va cac van ban quy dinh cu thé.

Vi¢e lap va trinh bay bdo cdo tai chinh cua cac doanh nghiép nganh déac thu tudn thu
theo quy dinh tai ché do ké toan do Bo Tai chinh ban hanh hoac chap thuan cho nganh ban
hanh.

Cong ty me va tap doan 1ap bao cdo tai chinh hop nhit phai tuan thi quy dinh tai chuan
muc ké toan “Béo cdo tai chinh hgp nhat va ké toan khoan dau tu vao cong ty con”.

DPon vi ké toan cip trén c6 cac don vi ké toan truc thude hodc Tong cong ty Nha nudc
hoat dong theo mo6 hinh khdng c6 cong ty con phai 1dp bao cdo tai chinh tong hop theo quy
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dinh tai Thong tu hudng din ké toan thuc hién Chuan muc ké toan sé 25“Béo cdo tai chinh
hop nhat va ké toan khoan dau tu vao cong ty con”.

Hé thdng bao cdo tai chinh gifta nién do (Bao cdo tai chinh quy) duoc ap dung cho céc
DNNN, cac doanh nghi€p niém yét trén thi truong chung khoan va cac doanh nghiép khac khi
tu nguyén 1ap bdo cdo tai chinh gitra nién do.

3- H¢ thong bio cdo tai chinh ciia doanh nghiép
Hé thong bao céo tai chinh gdm béo céo tai chinh nim va bao cdo tai chinh gitta nién do.

3.1. Bao cao tai chinh nam
Béo cdo tai chinh ndm, gom:

- Bang can d6i ké toan Mau s6 B 01 - DN
- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B 02 - DN
- B4o c4o luu chuyén tién té Mau s6 B 03 - DN
- Ban thuyét minh bao céo tai chinh Mau s6 B 09 - DN

3.2. Bdo cdo tai chinh giita nién do
Béo céo tai chinh gifta nién d§ gdm bao cdo tai chinh gitra nién do dang day du va
béo cao tai chinh gitta nién d¢ dang tom lugc.

(1) Bao céo tai chinh giita nién d6 dang day du, gom:

- Bang can ddi ké toan giira nién do (dang day du): Mau s6 B 0la — DN;
- B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do

(dang day du): Mau s6 B 02a — DN;
- B4o c4o luu chuyén tién té giita nién d6 (dang day du): Mau s6 B 03a — DN;
- Ban thuyét minh bao c4o tai chinh chon loc: Mau s6 B 09a — DN.

(2) Bao céo tai chinh giita nién d6 dang tom luoc, gom:

- Bang can ddi ké toan giira nién do (dang tém luoc): Mau s6 B 01b — DN;
- B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh giira nién do

(dang tom lugc): Mau s6 B 02b — DN;
- B4o cao luu chuyén tién t& giira nién do (dang tom luoc): Mau s6 B 03b — DN;
- Ban thuyét minh bao cao tai chinh chon loc: Mau s6 B 09a — DN.

4- Trach nhi¢m lap va trinh bay bao c4o tai chinh o

(1) Tat ca cac doanh nghiép thudc cac nganh, cac thanh phan kinh té déu phai lap va
trinh bay bao céo tai chinh nam.

Céc cong ty, Tong cong ty co cac don vi ké toan truc thudc, ngoai viée phai 1ap bao cio
tai chinh nam ctia cong ty, Tong cong ty con phai 1ap bao cao tai chinh tong hop hoidc bao céo
tai chinh hop nhat vao cudi ky ké toan nim dua trén bao cdo tai chinh cua cac don vi ké toan
tryc thudc cong ty, Tong cong ty.
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(2) Bdi v6i DNNN, cac doanh nghiép niém yét trén thi truong ching khoan con phai 1ap
béo cdo tai chinh gitta nién d6 dang day di.

Céc doanh nghiép khac néu tu nguyén 1ap bao cao tai chinh gilta nién d¢ thi dugc lya
chon dang déy du hoac tom luogc.

béi véi Téng cong ty Nha nudc va DNNN c6 cac don vi ké toan truc thude con phai 1ap
bao cdo tai chinh tong hop hodc bao cdo tai chinh hgp nhat gitra nién do (*).

(3) Cong ty me va tap doan phai 1ap bao cao tai chinh hop nhét giita nién do (*) va bao céo
tai chinh hop nhiat vao cudi ky ké toan nam theo quy dinh tai Nghi dinh sb 129/2004/ND-CP ngay
31/5/2004 cta Chinh pht. Ngoai ra con phai 1ap bao cdo tai chinh hop nhat sau khi hop nhat kinh
doanh theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan sé 11 “Hop nhit kinh doanh”.

((*) Viéc 1ap bao cao tai chinh hop nhét giita nién d6 duge thuc hién tir nim 2008)
5- Yéu cau lap va trinh bay bdo cdo tai chinh

Viéc 14p va trinh bay bdo céo tai chinh phai tuan thi cac yéu ciu qui dinh tai Chuan
muc ké toan sd 21 - Trinh bay bao cdo tai chinh, gom:

- Trung thuc va hop 1y;

- Lya chon va ap dung céc chinh sach ké toan phu hop véi qui dinh cua timg chuan muc
ké toan nhdm dam bao cung cip thong tin thich hop v6i nhu cau ra quyét dinh kinh té cua
ngudi str dung va cung cip duoc cac thong tin dang tin cdy, khi:

+ Trinh bay trung thuc, hop 1y tinh hinh tai chinh, tinh hinh va két qua kinh doanh cua

doanh nghiép;

+ Phan 4nh dang ban chit kinh té cta cac giao dich va sy kién khong chi don thuan

phan anh hinh thirc hgp phap cua chung;

+ Trinh bay khach quan, khong thién vi;

+ Tuan thi nguyén tic thin trong;

+ Trinh bay diy du trén moi khia canh trong yéu.

Viéc 1ap bdo cdo tai chinh phai can ctr vao s6 liéu sau khi khoa sd ké toan. Béo cdo tai
chinh phai duoc 1ap ding ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan giita cac ky ké toan.
Bio c4o tai chinh phai dugc nguoi lap, ké toan truong va nguoi dai dién theo phap luat cia don
vi ké toan ky, dong dau ctia don vi.

6- Nguyén tiic 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh

Viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh phai tuan thii sau (06) nguyén tac quy dinh tai
Chuan muc ké toan s6 21 — “Trinh bay bao cao tai chinh”:Hoat dong lién tuc, co so don tich,
nhat quan, trong yéu, tap hop, bu trir va co thé so sanh.

Viéc thuyet minh bao cdo tai chinh phai can cu vao yéu cau trinh bay thong tin quy dinh
trong cac chuan muc ké toan. Céc thong tin trong yéu phai dugc giai trinh dé gitup ngudi doc
hiéu dung thuc trang tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép.

7- Ky lap bao cao tai chinh
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7.1 Ky ldp bao cao tai chinh nam

Céac doanh nghiép phai 1ap bao cao tai chinh theo ky ké toan nim 1a nim duong lich
hoic ky ké toan nam 1 12 thang tron sau khi thdng béo cho co quan thué. Trudong hop dic biét,
doanh nghiép dugc phep thay d6i ngay két thic ky ké toan nam dan dén viéc 1ap bao cao tai
chinh cho mét ky ké toan nam dau tién hay ky ké toan nam cudi ciing c6 thé ngan hon hoic dai
hon 12 thang nhung khong dugc vuot qua 15 thang.

7.2 Ky lap bao cao tai chinh giita nién do

Ky 1ap bao céo tai chinh giira nién d6 14 mdi quy ctia nam tai chinh (khong bao gdm
quy 1V).

7.3 Ky lap bao cao tai chinh khac

Céc doanh nghiép c6 thé 1ap bao cdo tai chinh theo ky ké toan khac (nhu tudn, thang, 6
thang, 9 thang...) theo yéu cau ctia phap luat, ciia cong ty me hodc cta chi s¢ hiru.

Pon vi ké toan bi chia, tach, hop nhét, sép nhap, chuyén ddi hinh thire s6 hiru, giai thé,
cham duat hoat dong, pha san phai 1ap bdo céo tai chinh tai thoi diém chia, tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén doéi hinh thuc so hitu, giai thé, cham dut hoat dong, pha san.

8. Thoi han nop bao cao tai chinh
8.1. Doi voi doanh nghiép nha nwoc
a) Thoi han ndp bdo céo tai chinh quy:

- Pon vi ké toan phai ndp bao cao tai chinh quy cham nhit 13 20 ngay, ké tir ngay két thuc
ky ké toan quy; di v6i Tong cong ty nha nuéc chdm nhat 13 45 ngay;

- Pon vi ké toan tryc thuéc Tong cong ty nha nude ndp bao céo tai chinh quy cho Tong
cong ty theo thoi han do Tong cong ty quy dinh.

b) Thoi han ndp bao céo tai chinh nam:

- Bon vi ké toan phai ndp bao cao tai chinh nam cham nhit 1a 30 ngdy, ké tir ngay két
thiac ky ké toan nam; doi v6i Tong cong ty nha nudc chdm nhit 13 90 ngay;

- Pon vi ké toan truc thudc Téng cong ty nha nudc ndp bao cdo tai chinh nim cho Tong
cong ty theo thdi han do Tong cong ty quy dinh.

8.2. Péi véi cdc loai doanh nghiép khdc

a) Pon vi ké toan 1a doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh phai ndp bao céo tai chinh
nam cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky ké toan nam; ddi véi cac don vi ké toan
khéc, thoi han ndp bao céo tai chinh nam cham nhat 1a 90 ngay;

b) Pon vi ké toan truc thudc ndp bao cao tai chinh nam cho don vi ké toan cép trén theo
thoi han do don vi ké toan cap trén quy dinh.

9. Noi nhan bao cao tai chinh

Noi nhian bao cdo

CAC LOAI Ky Co | Coquan| Co DN Co quan

DOANH(41;IGHIEP lap | quantai| Thué quan | captrén | dangky
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bdo | chinh (2) Thong 3) kinh doanh
cao ké

1. Doanh nghi¢p Nha nudc Quy, X X X X
Nam (1)

2. Doanh nghiép c6 vbén dau | Nam X X X X X

tu nudc ngoai

3. Céac loai doanh nghiép khac | Nam X X X X

(1) Bbi véi cac doanh nghiép Nha nudc dong trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong phai 1ap va ndp bdo cdo tai chinh cho S¢ Tai chinh tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong. D6i v6i doanh nghiép Nha nude Trung uwong con phai ndp bao céo tai chinh cho
B¢ Tai chinh (Cyc Tai chinh doanh nghiép).

- Pbi v6i cac loai doanh nghiép Nha nudc nhu: Ngan hang thuong mai, cong ty x6 sb
kién thiét, t6 chtc tin dung, doanh nghiép bao hiém, cong ty kinh doanh chimg khoan phai ndp
bao céo tai chinh cho B Tai chinh (Vu Tai chinh ngan hang). Riéng cong ty kinh doanh ching
khoan con phai nop bédo cdo tai chinh cho Uy ban Chirng khodn Nha nuéc.

(2) Cac doanh nghiép phai giri bao céo tai chinh cho co quan thué tryc tiép quan 1y thué
tai dia phuong. D61 voi cac Tong cong ty Nha nudc con phai ndp bao cao tai chinh cho B Tai
chinh (Tong cuc Thugé).

(3) DNNN ¢6 don vi ké toan cap trén phai nop bao cao tai chinh cho don vi ké toan cap
trén. Dbi v6i doanh nghiép khac c6 don vi ké toan cap trén phai nop bao cdo tai chinh cho don
vi cép trén theo quy dinh cta don vi ké toan cap trén.

(4) DBbi voi cac doanh nghiép ma phap luat quy dinh phai kiém toan bao cdo tai chinh
thi phai kiém toan truéc khi ndp bao cio tai chinh theo quy dinh. Bdo céo tai chinh cua cac
doanh nghiép da thuc hién kiém toan phai dinh kém bao cdo kiém toan vao bao céo tai chinh
khi ndp cho cac co quan quan 1y Nha nudc va doanh nghiép cip trén.

B. Bio c4o tai chinh hop nhat va tong hop

1. Bso c4o tai chinh hep nhit

Cong ty me va tap doan 1a don vi co trach nhiém 1ap Bao cdo tai chinh hgp nhat dé tong
hop va trinh bay mot cach tong quat, toan dién tinh hinh tai san, no phai tra, nguon von chi s
hitu ¢ thoi diém 1ap bao cao tai chinh; tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh trong ky bao
cao cua don vi.

Hé thong Béo c4o tai chinh hop nhat gom 4 biéu mau bao céo:
- Bang can d6i ké toan hop nhat Mau s6 B 01 — DN/HN
- B4o cao két qua hoat dong kinh doanh hop nhat Mau s6 B 02 — DN/HN
- B4o c4o luu chuyén tién té hop nhat Mau s6 B 03 — DN/HN
- Ban thuyét minh bao céo tai chinh hop nhat Mau s6 B 09 — DN/HN

Noi dung, phuong phap tinh toan, hinh thirc trinh bay, thot han lap, ndp, va cong khai

Bao cdo tai chinh hop nhat thyc hién theo quy dinh tai Thong tu Huong dan Chuan myc ké
toan s6 21 “Trinh bay B4o c4o tai chinh” va Chuan myc ké toan sd 25 “Béo céo tai chinh hop
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nhat va ké toan khoan dau tu vao cong ty con” va Thong tu huéng din Chuan muc ké toan sd
11 “Hop nhat kinh doanh”.

2. Bao cao tai chinh tong hop

Cac don vi ké toan cip trén cé ciac don vi ké toan trwc thudc hodc Tong cong ty
nha nwdc thanh 1ap va hoat dgng theo mé hinh khong c6 cong ty con, phai lap Bao cao tai
chinh tong hop, de téng hop va trinh bay mot cach téng quét, toan dién tinh hinh tai san, ng
phai tra, ngudn vén chi s¢ hiru ¢ thoi diém 1ap bio cdo tai chinh, tinh hinh va két qua hoat
dong kinh doanh trong ky b4o céo cta toan don vi.

Hé thong bao céo tai chinh tong hop gdm 4 biéu mau bao céo:

- Bang can ddi ké toan tong hop Mau s6 B 01-DN
- Bao céo két qua hoat dong kinh doanh tong hop Mau sé B 02-DN
- Bdo c4o luu chuyén tién té tong hop Mau s6 B 03-DN
- Ban thuyét minh béo c4o tai chinh tong hop Mau sé B 09-DN

Noi dung, hinh thuc trinh bay, thoi han 1ap, ndp, va cong khai Bao cao tai chinh téng
hop thuc hién theo quy dinh tai Thong tw Huéng dan chuan muc ké toan s 21 “Trinh bay Bao
c4o tai chinh” va Chuan muc ké toan sb 25 “Béo cdo tai chinh hop nhét va ké toan khoan dau
tu vao cong ty con”.

Dbi véi cong ty me va tap doan vira phai 14p bao céo tai chinh tong hop, vira phai lap
bao céo tai chinh hop nhit thi phai 14p bao céo tai chinh téng hop trude (Tong hop theo loai
hinh hoat dong: San xudt, kinh doanh; dau tuv XDCB hoic su nghiép) sau d6 méi 1ap bao céo
tai chinh téng hop hodc bao cao tai chinh hop nht giita cac loai hinh hoat dong. Trong khi 1ap
béo cdo tai chinh tong hop giita cac don vi SXKD di c6 thé phai thue hién cac quy dinh vé hop
nhit bao cdo tai chinh. Cac don vi vira phai 1ap bao cao tai chinh téng hop vira phai 1ap bao cao
tai chinh hop nhit thi phai tuan thu ca cic quy dinh vé lp bao cdo tai chinh tong hop va cic
quy dinh vé l4p bao céo tai chinh hop nhit.

II/ DANH MUC VA BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH

A. Danh muc va mau biéu Bao cdo tai chinh nam, gom:

- Bang can d6i ké toan Mau s6 B 01 — DN
- B4o cao két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B 02 — DN
- B4o c4o luu chuyén tién té Mau s6 B 03 - DN
- Ban thuyét minh bao céo tai chinh Mau s6 B 09 — DN

1. Bing can doi ke toan

Pon vi bA0 €A0%..cuueenrenienennnnnne MAiu s6 B 01-DN
Dla V] 1) F (Ban hanh theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Negdy 20/03/2006 ciia B§ truong BTC)

BANG CAN POI KE TOAN
Tai ngay ... thang ... nam ...(1)
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S6 S6
M3 | Thuyét cudi dau
TAI SAN 56 minh | nim nam
3) )
1 2 3 4 5
A - TAT SAN NGAN HAN(100=110+120+130+140+150) 100
I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
1.Tién 111 | V.01
2. Céc khoan twong duong tién 112
II. Cac khoan dau twr tai chinh ngin han 120 | V.02
1. Pau tu ngan han 121
2. Du phong giam gia dau tw ngan han (*) (2) 129 (...) (...)
III. Cac khoan phai thu ngin han 130
1. Phai thu khach hang 131
2. Tra trude cho nguoi ban 132
3. Phai thu ndi bd ngdn han 133
4. Phai thu theo tién d6 ké hoach hop dong xdy dung 134
5. Céac khoan phai thu khac 135 V.03
6. Dy phong phai thu ngan han khé doi (*) 139 (...) (...)
IV. Hang ton kho 140
1. Hang t6n kho 141 | V.04
2. Du phong giam gia hang ton kho (*) 149 (... (...
V. Tai san ngin han khac 150
1. Chi phi tra true ngan han 151
2. Thué GTGT dugc khau trir 152
3. Thué va cac khoan khac phai thu Nha nuéc 154 V.05
1 2 3 4 5
5. Tai san ngan han khac 158
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I- Cac khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han ctia khach hang 211
2. Vén kinh doanh & don vi truc thude 212
3. Phai thu dai han ndi bo 213 V.06
4. Phai thu dai han khac 218 V.07
5. Du phong phai thu dai han kho doi (*) 219 (...) (...)
IL Tai san cb dinh 220
1. Tai san c¢b dinh hitu hinh 221 V.08
- Nguyén gia 222
- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 223 (...) (...)
2. Tai san ¢ dinh thué tai chinh 224 V.09
- Nguyén gia 225
- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 226 (...) (...)
3. Tai san ¢ dinh vo hinh 227 | V.10
- Nguyén gia 228
- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 229 (...) (...)
4. Chi phi xay dung co ban d¢ dang 230 V.11
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III. Bit dong san diu tu 240 | V.12
- Nguyén gia 241
- Gi4 tri hao mon luy ké (*) 242 (...) (...)
IV. Céc khoan dau tu tai chinh dai han 250
1. Piu tu vao cong ty con 251
2. Pau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Pau tu dai han khac 258 | V.13
4. Du phong giam gia dau tu tai chinh dai han (*) 259 (...) (...)
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trude dai han 261 | V.14
2. Tai san thué thu nhap hoan lai 262 | V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
A. NQ PHAI TRA (300 = 310 + 330) 300
I. No' ngin han 310
1. Vay va no ngin han 311 | V.15
2. Phai tra nguoi ban 312
3. Nguoi mua tra tién trude 313
4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nuée 314 | V.16
5. Phai tra nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 316 | V.17
7. Phai tra ndi bo 317
8. Phai tra theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 318
9. Cac khoan phai tra, phai ndp ngan han khac 319 V.18
10. Dy phong phai tra ngan han 320
II. No dai han 330
1. Phai tra dai han nguoi ban 331
2. Phai tra dai han noi bo 332 | V.19
3. Phai tra dai han khéc 333
4. Vay va ng dai han 334 V.20
1 2 3 4 5
5. Thué thu nhap hodn lai phai tra 335 V.21
6. Du phong trg cép mat viéc 1am 336
7.Dy phong phai trd dai han 337
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
I. Vén chii s¢ hitu 410 | V.22
1. Vén dau tu cua chi sé hitu 411
2. Thang du von cb phan 412
3. Vén khéc cta chi sé hiru 413
4. C6 phiéu quy (*) 414 (...) (..
5. Chénh l¢éch danh gi4 lai tai san 415
6. Chénh lech ty gia hdi doAi 416
7. Quy dau tu phat trién 417
8. Quy du phong tai chinh 418
9. Quy khac thudc von cha so hitu 419
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10. Loi nhuén sau thué chua phéan phdi 420
11. Ngudn vén dau tu XDCB 421
II. Ngudn kinh phi va quy khac 430
1. Quy khen thudng, phuc loi 431
2. Nguén kinh phi 432 | V.23
3. Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD 433
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440

CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN POI KE TOAN

CHI TIEU Thuyét S6 cudi S6 dau nam
minh nam (3) (3)
1. Tai san thué ngoai 24

2. Vat tu, hang héa nhan giir hy, nhan gia cong
3. Hang hoa nhan ban ho, nhan ky gui, ky cuoc
4. Ng kho doi da xur ly

5. Ngoai t¢ céc loai

6. Du toan chi sy nghi¢p, du an

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Giam déc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khéng cé sé liéu c6 thé khong phdi trinh bay nhung khéng dwoc danh lai
6 thir tw chi tiéu va “Md sé

(2) S6 liéu trong cdc chi tiéu c6 dau (*) dwoc ghi bang sé dm dudi hinh thire ghi trong
ngodc don (...).

(3) Déi véi doanh nghiép c6 ky ké toan nam la nam dwong lich (X) thi “S6 cudi nam* ¢é
thé ghi la “31.12.X*; “S6 dau nam* c¢é thé ghi la “01.01.X*

2. Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh

Pon vi b40 €A0: c.cuereerennenne MAu s6 B 02 - DN
Dia chiz....covviiiininnnnnninans (Ban hanh theo QDb s6 15/2006/Qb-BTC
Negdy 20/03/2006 cia B§ truong BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Pon vitinh:............
| | M& | Thuyét | Nim Nim |
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CHI TIEU ) minh nay truée
1 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 VI1.25
2. Cac khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuin vé ban hang va cung cap dich 10

vu (10=01 - 02)
4. Gia von hang ban 11 VI.27
5. Loi nhuén gop vé ban hang va cung cap dich vu 20

(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dgng tai chinh 21 V1.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI1.28

- Trong do. Chi phi 1di vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quéan ly doanh nghiép 25
10 Loi nhuén thuin tir hoat déng kinh doanh 30

{30 =20+ (21-22) - (24 + 25)}
11. Thu nhap khac 31
12. Chi phi khéac 32
13. Loi nhuan khac (40 =31 - 32) 40
14. Tong loi nhuan ké toan truéc thué 50

(50 =30 + 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 V1.30
16. Chi phi thué TNDN hoin lai 52 V1.30
17. Loi nhuén sau thué thu nhip doanh nghiép 60
(60 =50 -51-52)
18. Lii co ban trén ¢ phiéu (*) 70
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: (*) Chi tiéu nay chi dp dung doi véi cong ty cé phan.

3. Bao cdo luu chuyén tién té

Dia chi:..covviiniiiiinininicnnnnnnes
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BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap truc tiép) (*)

Nam....
Don vi tinh: ...........
Chi tiéu M3 s6 | Thuyét | Nim Nim
minh nay truéc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi tra cho nguoi cung cap hang hoa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho ngudi lao dong 03
4. Tién chi tra l3i vay 04
5. Tién chi ndp thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khéac cho hoat dong kinh doanh 07
Luwu chuyén tién thudn tiv hoat dpng kinh doanh 20
II. Luwu chuyén tién tir hoat dong dau tu
1.Tién chi ¢é mua siam, xdy dung TSCD va céc tai san dai han 21

khac
2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCP va céc tai san dai han 22

khac
3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi khac 23
4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi khac 24
5.Tién chi dau tu gop vén vao don vi khac 25
6.Tién thu hoi dau tu gop von vao don vi khac 26
7.Tién thu 1ai cho vay, ¢6 tire va loi nhuan duoc chia 27
Luweu chuyén tién thuan tiv hoat dong dau tw 30
II1. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phat hanh ¢6 phiéu, nhan vén gop cua chi s hitu 31
2.Tién chi tra vén gop cho cac chi sé hiru, mua lai ¢6 phiéu cua 32

doanh nghi¢p da phat hanh
3.Tién vay ngin han, dai han nhén dugc 33
4.Tién chi tra ng gbc vay 34
5.Tién chi tra no thué tai chinh 35
6. Co tirc, loi nhun da tra cho chu s& hitu 36
Lueu chuyén tién thuan tiv hoat dong tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong duong tién dau ky 60
Anh huong cua thay dbi ty gid | héi dodi quy d6i ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 VI1.34

Ldp, ngay ... thang ... nam
Ngudi lap biéu K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chl: Nhiing chi tiéu khong c6 s6 liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong duoc danh lai sb thi tur
chi tiéu va “Ma so”.
Pon vi bao cao:.........ccuue... Mau so B 03 — DN
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Dia chi:.......c.ccuiennennnnnee (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap gidn tiép) (*)

Nam.....
Don vi tinh: ...........
Chi tiéu M& | Thuyét | Nam Nim
s0 minh nay truée
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhudn truwdc thué 01
2. Piéu chinh cho cdc khodn
- Khiu hao TSCD 02
- Cac khoan du phong 03
- L4i, 16 chénh léch ty gia hdi doai chua thyc hién 04
- L4i, 18 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phi lai vay 06
3. Loi nhudn tiv hoat dong kinh doanh truwdc thay déi vén 08
lwu dong
- Tang, giam cac khoan phai thu 09
- Tang, giam hang ton kho 10

- Tang, giam cac khoan phai tra (Khong ké 13i vay phai 11
tra, thué thu nhap doanh nghiép phai nop)

- Tang, giam chi phi tra trudc 12
- Tién i vay d3 tra 13
- Thué thu nhip doanh nghiép di ndp 14
- Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi khéac cho hoat dong kinh doanh 16
Luu chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20

IL. Liwru chuyén tién tir hoat dong dau tu

1.Tién chi dé mua sim, xdy dung TSCP va cac tai san dai 21
han khac

2.Tién thu tir thanh Iy, nhuong ban TSCP va cac tai san dai 22
han khac

3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi khac 23

4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cu ng¢ cua don vi 24

khac

5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25

6.Tién thu hdi dau tu gop von vao don vi khac 26

7.Tién thu 13i cho vay, ¢d tire va loi nhuén dugce chia 27

Luweu chuyén tién thudn tiv hoat dong dau tw 30

IIL. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tir phat hanh c6 phiéu, nhan von gép ctia chi sé 31
hitu
2.Tién chi trd von gop cho céc chu s¢ hiru, mua lai c6 phiéu 32

cta doanh nghi¢p da phat hanh
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3.Tién vay ngin han, dai han nhan dugc 33
4.Tién chi tra no gbc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb tuc, loi nhuan da tra cho chu s& hitu 36
Luwu chuyén tién thudn tiv hoat déng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién dau ky 60
Anh hudng cua thay d6i ty gia hdi doai quy ddi ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 31
Lap, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu Ké toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chd (*): Nhiing chi tiéu khong c6 s6 liéu €O thé khong phai trinh bay nhung khéng dugc
danh lai so thir tu chi ti€u va “Ma so6”.

4. Ban thuyét minh bao cdo tai chinh

TR E T T EO— Mau s6 B 09 — DN
Dia chit.eniieecinineiincneiannne (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
ngay 20/03/2006 cia Bo truéng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
m....(I1)

I- Piic diém hoat ddng ciia doanh nghiép

1- Hinh thirc s¢ hitu vén

2- Linh vuc kinh doanh

3- Nganh nghé kinh doanh

4- Pic diém hoat dong cta doanh nghiép trong ndm tai chinh c6 anh huéng dén bao cdo tai chinh.

I1- Ky ké toan, don vi tién té sir dung trong ké toan
1- Ky ké toan nam (bat dau tir ngay..../....[.... két thic vao ngdy ....[..../...).
2- Pon vi tién té sir dung trong ké toan.

I11- Chudn myc va Ché d9 ké toan ap dung

1- Ché 6 ké toan ap dung

2- Tuyén bd vé viée tuan thi Chuan muc ké toan va Ché do ké toan
3- Hinh thirc ké toan ap dung

IV- Cac chinh sich ké toin 4p dung
1- Nguyén tic ghi nhan cac khoan tién va cac khoan tuong duong tién.
Phuong phap chuyén ddi cac dbng tién khac ra dong tién sir dung trong ké toan.
2- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho:
- Nguyén tic ghi nhan hang t6n kho;
- Phuong phap tinh gi4 tri hang ton kho;
- Phuong phap hach toan hang ton kho;
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- Phuong phap lap du phong giam gia hang ton kho.
3- Nguyén tic ghi nhan va khau hao TSCP va bat dong san dau tu:
- Nguyén téc ghi nhdn TSCP (hitu hinh, v6 hinh, thué tai chinh);
- Phuong phap khau hao TSCP (hitu hinh, vo hinh, thué tai chinh).
4- Nguyén tic ghi nhan va khau hao bit dong san dau tu
- Nguyén tic ghi nhan bat dong san dau tu;
- Phuong phép khau hao bat dong san dau tu.
5- Nguyén tac ghi nhan cac khoan dau tu tai chinh:
- Céc khoan dau tu vao cong ty con, cong ty lién két, von gop vao co so kinh doanh dong kiém
soat;
- Cac khoan dau tu chirg khoan ngin han;
- Céc khoan dau tu ngin han, dai han khac;
- Phuong phap lap du phong giam gia dau tu ngin han, dai han.
6- Nguyén tac ghi nhan va vbn hoa cac khoan chi phi di vay:
- Nguyén tac ghi nhan chi phi di vay;
-Tylé von héa duoc st dung dé xac dinh chi phi di vay dugc von hoa trong ky;
7- Nguyén tac ghi nhin va von héa cac khoan chi phi khac:
- Chi phi tra trudc;
- Chi phi khéc;
- Phuong phép phan bo chi phi tra trude ;
- Phuong phép va thoi gian phan bo loi thé thwong mai.
8- Nguyén tic ghi nhan chi phi phai tra.
9- Nguyén téc va phuong phap ghi nhén cac khoan dy phong phai tra.
10- Nguyén tic ghi nhan von chu s6 hiru:
- Nguyén tic ghi nhan vén dau tu cia chu so hitu, thing du von cd phan, vén khac cua chi s¢
hiru.
- Nguyén tic ghi nhan chénh léch danh gia lai tai san.
- Nguyén tic ghi nhan chénh léch ty gia.
- Nguyén tic ghi nhan loi nhuan chua phan phdi.
11- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu:
- Doanh thu ban hang;
- Doanh thu cung cép dich vu;
- Doanh thu hoat dong tai chinh;
- Doanh thu hop ddng xay dung.
12. Nguyén tac va phurong phap ghi nhén chi phi tai chinh.
13. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh, chi phi thué
thu nh@p doanh nghiép hoan lai.
14- Cac nghiép vu du phong rui ro héi doai.
15- Céac nguyén tac va phuong phap ké toan khac.

V- Théng tin bo sung cho cic khoin muc trinh bay trong Bang can d6i ké toan
(Pon vi tinh:......)

01- Tién Cubi nam Pau nim

- Tlén mat

- Tién giri ngan hang

- Tién dang chuyén

Cong

02- Cac khoan dau tu tai chinh ngan han: Cubi nam Pau nim

- Chutrng khoan dau tu ngan han
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- Péu tu ngan han khac
- Dy phong gidm gia dau tu ngan han

Cong
03- Céc khoan phai thu ngén han khac Cubi nam
- Phai thu vé c6 phan hoa
- Phai thu vé ¢6 ttrc va loi nhuan duoc chia
- Phai thu nguoi lao dong
- Phai thu khac
Cong

04- Hang t6n kho Cubi naim
- Hang mua dang di duong
- Nguyén liéu, vat li¢u
- Cong cy, dung cu
- Chi phi SX, KD d¢ dang
- Thanh pham
- Hang héa
- Hang gtri d1 ban
- Hang ho4 kho bao thué
- Hang ho4 bat dong san
Cong gia gbc hang ton kho

* Gid trj ghi s6 ctiia hang ton kho dung dé thé chip, cAm cd
dam bao cac khoan ng phai tra:..........

05- Thué va cac khoan phai thu Nha nudc Cubi nam
- Thué thu nhip doanh nghiép ndp thira
- Céc khoan khac phai thu Nha nudc:
Cong
06- Phai thu dai han ndi bd
- Cho vay dai han ndi bd
- Phai thu dai han n6i bo khac
Cong
07- Phai thu dai han khac Cubi nam
- Ky quy, ky cugc dai han
- Céc khoan tién nhan uy thac
- Cho vay khoéng c6 lai
- Phai thu dai han khac
Cong

08 - Tang, gidm tai san c¢b dinh hiru hinh:

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Nha ctra, | May | Phuong tién TSCb
Khoan muc vat kién mac, van tai, ... | hiru hinh

Tdng cong
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trdc | thiét bi | truyén dan khéc

Nguyén gia TSCD hiru hinh

S du dau nam

- Mua trong nam
- Pau tu XDCB hoan thanh
- Tang khac

- Chuyén sang bat dong san dau tu (-.) (...) (...) (...) (...) (...)
- Thanh ly, nhugng ban (-.) (...) (...) (...) (...) (...)
- Giam khac (...) (...) (..) (...) (...) (..)
SO du cudi nam

Gia tri hao mon liy ké
SO du dau nam
- Khau hao trong nam
- Tang khac
- Chuyén sang bat dong san dau tu (-.) (...) (...) (...) (...) (...)
- Thanh 1y, nhuong béan (-.) (...) (...) (...) (...) (...)
- Giam khac (...) (...) (..) (...) (... (..)

SO du cuoi nam

Gia tri con lai cia TSCD
hiru hinh

- Tai ngay dau nam
- Tai ngay cudi nam

- Gid tri con lai cuéi nam cia TSCD hitu hinh dd ding dé thé chdp, cam c6 dam bdo cdc khodn vay:
- Nguyén gia TSCD cudi nam da khdau hao hét nhung van con sir dung:

- Nguyén gia TSCD cuéi nam cho thanh 1y:

- Cdc cam két vé viéc mua, ban TSCP hitu hinh ¢6 gid tri I6n trong twong lai:

- Cdc thay déi khéc vé TSCD hitu hinh:

09- Ting, giam tai san c6 dinh thué tai chinh:

Nha May Phuong TSCD | Taisan
Khoan muc cira, vat [ moc, | tiénvantai, | ... htru ¢ dinh Téng
kién thiét truyén hinh vO cong
tric bi dan khac hinh

Nguyén gia TSCD thué tai

chinh

S6 du dau nam

- Thué tai chinh trong nam

- Mua lai TSCD thué tai
chinh

- Tang khac

- Tra lai TSCD thué tai (...) (...) (...) (...) (...) (...) (...)
chinh

- Giam khdc () (.) (...) )] () (.-.) (.-)

S6 du cudi nam

Gia tri hao mon liiy ké

S6 du dau nam

- Khau hao trong nam

- Mua lai TSCD thué tai
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chinh
- Tang khac
- Tra lai TSCD thué tai
chinh
- Giam khac

(..)
(..)

(..)
(..)

()
()

()
()

()
()

()
()

()
()

SO du cudi nam

Gia tri con lai cia TSCD
thué tai chinh

- Tai ngay dau nam

- Tai ngdy cudi ndm

* Tién thué phdt sinh thém dwoc ghi nhdn la chi phi trong nam:
* Can cir dé xac dinh tién thué phat sinh thém:
* Diéu khoan gia han thué hodac quyén dwoc mua tai san:

10- Tang, giam tai san cd dinh vo hinh:

Khoan muc

Quyén
su dung
dat

Quyén
phat
hanh

Bén quyén,
bang
sang ché

TSCD
vO hinh
khac

Tong
cong

Nguyén gia TSCD vo hinh

S6 du dau nam

- Mua trong nam

- Tao ra tir ndi bd doanh
nghiép

- Tang do hop nhit kinh
doanh

- Tang khac

- Thanh ly, nhugng ban

- Giam khac

A~ A~
"~ —

A~ A~
SN N

A~ A~
N N’

N N
N N’

NN
N N’

AN N
N N

SO du cuoi nam

Gia tri hao mon liiy ké

S6 du dau nam

- Khau hao trong nam

- Tang khac

- Thanh ly, nhugng ban
- Giam khac

A~ A~
~ —

A~ A~
SN N

A~ A~
N N

N N
N N

N N
N -

AN N
N N

SO du cudi nam

Gia tri con lai cia TSCD
vO hinh

- Tai ngay dau nam
- Tai ngay cu6i nam

* Thuyét minh sé liéu va gidi trinh khdc:

11- Chi phi xay dung co ban d¢ dang:
- Tong so chi phi XDCB dé dang:
Trong d6 (Nhiing cong trinh 16m):

+ Cong trinh...........
+ Cong trinh...........
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12- Ting, giam béat dong san dau tu:

SH Ting Giam S
Khoan muc dau nam trong nam trong nam cudi nam

Nguyén gia bat dong san dau tw

- Quyén sir dung dat

- Nha

- Nha va quyén sir dung dat
- Co s6 ha tang

Gia tri hao mon liy ké

- Quyén sir dung dat

- Nha

- Nha va quyén str dung dat
- Co s6 ha tang

Gia tri con lai ciia bat dong san
dau tu

- Quyén str dung dat

- Nha

- Nha va quyén str dung dat
- Co s6 ha tang

* Thuyét minh so liéu va gidi trinh khdc:

13- Pau tu dai han khac: Cudinim  Pau nim

- Pau tu ¢d phiéu

- Pau tu trai phiéu

- Pau tu tin phiéu, ky phiéu

- Cho vay dai han

- Dau tu dai han khac

Cong

14- Chi phi tra truéc dai han Cudinim  Pau nim

- Chi phi tra trude vé thué hoat dong TSCD

- Chi phi thanh 1ap doanh nghiép

- Chi phi nghién ctru c6 gia tri lon

- Chi phi cho giai doan trién khai khong du tidu chuan ghi nhan 1a

TSCD v6 hinh
_ Cing e
15- Vay va no ngan han Cudindm  DPaundm
- Vay ngan han
- No dai han dén han tra
, Cong e
16- Thue va cac khoan phai nop nha nude Cudindm  DPaunim

- Thué gia trj gia ting
- Thué tiéu thu dac biét
- Thué xuat, nhap khau
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- Thué thu nhap doanh nghiép

- Thué thu nhdp c4 nhan

- Thué tai nguyén

- Thué nha dét va tién thué dét

- C4c loai thué khac

- Cac khoan phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khac

Cong
17- Chi phi phai tra Cubdinim  Paunim
- Trich trudc chi phi tién lwong trong thdi gian nghi phép
- Chi phi stra chira 16n TSCD
- Chi phi trong thoi gian ngung kinh doanh
Cong
18- Céc khoan phai tra, phai ndp ngan han khac Cudinim  Pau nim
- Tai san thira cho giai quyét
- Kinh phi cong doan
- Bao hiém xa hoi
- Bao hiém y té
- Phai tra vé c6 phan hoa
- Nhan ky qu¥, ky cuoc ngin han
- Doanh thu chua thuc hién
- Cac khoan phai tra, phai ndp khac
Cong
19- Phai tra dai han ndi bd Cubinim  Daunim
- Vay dai han ndi bd
- Phai tra dai han nd1 bd khac
Cong
20- Vay va ng dai han Cudinim  Pau ndm
a - Vay dai han
- Vay ngéan hang
- Vay d6i twong khac
- Trai phiéu phat hanh
b - No¢ dai han
- Thué tai chinh
- No dai han khac
Cong
c- Cac khoan no thué tai chinh
Nam nay Nam trudc
Thoi han Tong khoan Tra tién Tra no Téng khoan Tra tién Tra no
thanh toan tién 1&i thué gdc thanh toan tién | I4i thué gbe
thué tai chinh thué tai chinh
Tt 1 nam
tré xudng
Trén 1 nam
dén 5 nam
Trén 5 ndm
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21- Tai san thué thu nhap hodn lai va thué thu nhip hoan lai phai tra

a- Tai san thué thu nhap hoan lai:

Cudinim  DPaunim
- Tai san thué thu nhap hoan lai lién quan dén
khoan chénh léch tam thoi duoc khau trir
- Tai san thué thu nhap hoan lai lién quan dén
khoan 16 tinh thué chua sir dung
- Tai san thué thu nhip hoan lai lién quan dén
khoan uu dai tinh thué chua sur dung
- Khoan hoan nhéap tai san thué thu nhap hoan lai
da dugc ghi nhan tir cdc nam trudc
Tai san thué thu nhap hoan lai
b- Thué thu nhap hodn lai phai tra Cudinim  DPau nim
- Thué thu nhap hoan lai phai trd phat sinh tir cac khoan chénh
Iéch tam thoi chiu thué
- Khoan hoan nhép thué thu nhap hoan lai phai tra da duoc ghi
nhan tir cac nam trudc
- Thué thu nhap hoan lai phai tra
22- Vén chu sé hiru
a- Bang do1 chiéu bién dong ctia von chu s hitu
Vén dau tu Théng | Von khac Co Chénh Chénh Nggén
cuachusg | duvon | cuachiso | phicu | 1éch danh léch von
hitu c0 phan hiru quy gia lai tai ty gia dau tu Cong
san hoi doai XDCB
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9
S6 dw diu niam
trudge
- Tang von trong
nam trude
- Lai trong
nam trudc
- Tang khac
- Giam vOn trong
nam trude
- L6 trong nam
trudc
- Giam khac
S0 du cudi nam
truoe So dw dau
nim nay
- Tang von trong
nam nay
- Lai trong ndm nay
- Tang khac
- Gidm von trong
nam nay
- L6 trong nam nay
- Giam khac
So dw cuoi nam nay
b- Chi tiét von dau tu cta chi s hitu Cudi nam Dau nim
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- Vén gop cua Nha nudce
- Vén gop cua cac dbi twong khac

Cong

* Gia tri trai phiéu da chuyén thanh c6 phiéu trong nam
* S0 lugng co phicu quy:

c- Céc giao dich vé von véi cac chu s hitu va phan phdi cb tirc, chia ~ Nam nay Nam trudc
loi nhuan

- Von dau tu ctia cha so hitu

+ Vén gop dau nam

+ Von gop tang trong nam

+ Vén gdp giam trong nam

+ Vén gop cudi nam

- C6 tuc, loi nhuan da chia

d- Cb tirc

- C6 tire da cong b sau ngay két thuc ky ké toan nam:
+ Cb tic di cong bd trén co phleu phé thong:.................
+ Cb thc da cong bb trén cd phleu uu dat...ee

- C6 tirc cua b phiéu wu dai lity ké chua duoc ghi nhén:.......

d- C6 phiéu Cubi naim Pau nim
- SO Iugng co phleu dang ky phat hanh
-S6 luong cb phleu da ban ra cong ching
+Cb phleu pho thong
+ C phiéu wu dai

-Sb luong cd phiéu duoc mua lai
+ Cb phiéu phd thong
+ C0 phiéu vu dai

-S6 luong cd phleu dang luu hanh
+Cb phleu pho thong
+ C6 phiéu wu dai

* Ménh gid cé phiéu dang lew hanh :...........cocccovveen..

e- Céc quy cua doanh nghiép:
- Quy dau tu phat trién
- Quy du phong tai chinh
- Quy khéc thudc vén chu so hiru

* Muc dich trich 1ap va stt dung cac quy cua doanh nghi¢p

g- Thu nhap va chi phi, 13i hodc 16 dugc ghi nhan tryc tiép vao Vén chii s¢ hitu theo qui dinh ctia cac
chuan muyc ké toan cuy thé.

23- Ngqén kinh phi ) Néam nay Néam trude
- Nguon kinh phi dugc cap trong nam
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- Chi sy nghiép ’ (...) (...)
- Nguon kinh phi con lai cudi ndm

24- Tai san thué ngoai Cubinim  Piunim
(1)- Gia tri tai san thué ngoai
- TSCD thué ngoai
- Tai san khac thué ngoai
(2)- Tong s6 tién thué téi thiéu trong twong lai ctia hgp dong thué
hoat dong tai san khong huy ngang theo céc thoi han
- TUr | ndm tré xudng
- Trén 1 nim dén 5 nam
- Trén 5 ndm
VI- Thong tin bd sung cho cic khoan muc trinh bay trong
Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh (Pon vi tinh.............. )
Nam nay Nam trudce
25- Tong doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Ma s6 01)
Trong do:
- Doanh thu ban hang
- Doanh thu cung cip dich vu
- Doanh thu hop dong xay dung (Pdi v6i doanh nghiép c6 hoat
dong xay lap)
+ Doanh thu ctiia hop dong xay dung dugc ghi nhan trong ky;
+ Tong doanh thu luy ké cua hop dong xay dung duoc ghi nhan
dén thoi diém 1ap bao cdo tai chinh;

26- Cac khoan giam trir doanh thu (M4 s6 02)
Trong do:

- Chiét khau thuong mai
- Giam gid hang ban
- Hang ban bi tra lai
- Thué GTGT phai ndp (phuong phap truc tiép)
- Thué tiéu thu dic biét
- Thué xuét khau

27- Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép dich vu (M4 sé 10)

Trong do:

- Doanh thu thuan trao dbi san phdm, hang héa
- Doanh thu thuan trao d6i dich vu

28- Gia von hang ban (M s 11) N&m nay Nam trude
- Gi4 von ctia hiang hoa d4 ban
- Gia vbn cua thanh phim d4 béan
- Gi4 vbn cta dich vu da cung cép
- Gié tri con lai, chi phi nhugng ban, thanh ly cta
BDS déu tu da ban
- Chi phi kinh doanh Bat dong san dau tu
- Hao hyt, mat mat hang t6n kho (...) (...)
- Céac khoan chi phi vugt muc binh thuong
- Dy phong giam gid hang ton kho
Cong
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29 - Doanh thu hoat dong tai chinh Ma ) 21) Nam nay Nam trudc
- L4i tién giri, tién cho vay
- Lai dau tu trai phiéu, ky phiéu, tin phiéu
- Cb ture, loi nhuan duge chia
- LA&i b&n ngoai té
- Lai chénh I&ch ty gia da thyc hi¢n
- Lai chénh I&ch ty gia chua thyc hién
- Lai ban hang tra cham
- Doanh thu hoat dong tai chinh khac
Cong

30- Chi phi tai chinh (M3 s6 22) Nam nay Nam trudce
- L4i tién vay
- Chiét khau thanh ton, 13i ban hang tra cham
- Ld do thanh Iy cac khoan dau tu ngin han, dai han
- L6 ban ngoai té
- L6 chénh léch ty gia da thuc hién
- L6 chénh léch ty gia chua thuc hién
- Du phong giam gia cac khoan dau tu ngan han, dai han
- Chi phi tai chinh khac
Cong

31- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh (M s6 51) Né&m nay Néam trude
- Chi phi thué thu nhip doanh nghiép tinh trén thu nhap chiu thué .
nam hién hanh
- Piéu chinh chi phi thué thu nhap doanh nghiép ctia cac nim
trudc vao chi phi thué thu nhap hién hanh nim nay
- Tong chi phi thué thu nhip doanh nghiép hién hanh

32- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hodn lai (M s 52) Nam nay Nam trudce
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phat sinh tir cc

khoan chénh 1éch tam thoi phai chiu thué
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phat sinh tir viéc

hoan nhédp tai san thué thu nhap hoan lai

- Thu nhap thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phat sinh tir cc (... (...
khoan chénh l¢ch tam thoi duge khau trir

- Thu nhép thué thu nhap doanh nghiép hodn lai phat sinh tir cac (... (...
khoan 16 tinh thué va wu dii thué chua st dung

- Thu nhép thué thu nhap doanh nghiép hoén lai phat sinh tir viéc (... (...

hoan nhép thué thu nhap hoan lai phai tra
- Tong chi phi thué thu nhip doanh nghi¢p hoan lai

33- Chi phi san xuét, kinh doanh theo yéu té Néam nay Nam trudc
- Chi phi nguyén li¢u, vat liu
- Chi phi nhan céng
- Chi phi khau hao tai san c6 dinh
- Chi phi dich vu mua ngoai
- Chi phi khac bang tién
Cong
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VI1- Théng tin bo sung cho cic khoan muc trinh bay trong
B4o cdo luu chuyén tién t¢ (Pon vi tinh:................. )
34- Céc giao dich khong bang tién anh hudng dén bao céo Iuu chuyén
tién té va cac khoan tién do doanh nghiép nim giit nhung khong duogc sir dung
Nam nay Nam trudce
a- Mua tai san bang cach nhan cac khoan ng lién quan tryc tiép
hodc thong qua nghiép vu cho thué tai chinh:
- Mua doanh nghi€p thong qua phat hanh ¢o phiéu:
- Chuyén ng thanh vén chu sé hiru:
b- Mua va thanh ly cong ty con hodc don vi kinh doanh khac
trong ky bao céo.
- Tong gi4 tri mua hodc thanh 1y;
- Phan gi4 tri mua hodc thanh Iy duoc thanh toan bang tién va
cac khoan tuong duong tién;
- S6 tién va cac khoan twong dwong tién thuc c6 trong cong ty
con hoac don vi kinh doanh khac dugc mua hoac thanh ly;
- Phan gia tri tai san (Tong hop theo tung loai tai san) va ng
phai tra khong phai 1a tién va cac khoan tuong duong tién trong
cong ty con hoac don vi kinh doanh khac dwgc mua hoac thanh
ly trong ky.
c- Trinh bay gi4 tri va Iy do cta cac khoan tién va tuong dwong
tién 16n do doanh nghiép nim giir nhung khong duoc sir dung
do ¢6 su han ché cua phap luat hodc cac rang budc khac ma
doanh nghi¢p phai thuc hién.

VI1II- Nhirng thong tin khac
1- Nhirng khoan no tiém tang, khoan cam két va nhiing thong tin tai chinh khac: ........................
2- Nhirng sy kién phat sinh sau ngay két thic ky k& todn NAM:...........oeiieeeiie e,
3- ThOng tin v& cA¢ DN LN QUAN:. .........iieee et
4- Trinh bay tai san, doanh thu, két qua kinh doanh theo by phén (theo linh vuc kinh doanh hodc khu
vire dia Iy) theo quy dinh ctiia Chuan muyc ké toan sb 28 “Bao c40 bd phan”(2):. .....vevvuneeieeen
5- Théng tin so sanh (nhirng thay d6i vé thong tin trong bao céo tai chinh ctia cac nién do ké toan
L1010
6- Thong tin vé hoat AONE I8N TUC: Lot e
7- Nhitng thong tin KhAC. (3) ....eiiiiiieee e ettt et et sr e e e nes
Ldp, ngay ... thang ... nam

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi cha:

(1) Nhitng chi tiéu khéng cé thong tin, s6 lidu thi khéng phdi trinh bay nhung khéng dwoc
danh lai s6 thir tw chi tiéu.

(2) Chi dp dung cho céng ty niém yét.

(3) Doanh nghiép dwoc trinh bay thém cdc théng tin khdc xét thdy can thiét cho nguoi sir dung
béo céo tai chinh.

B. Danh muc va mau biéu Bao cdo tai chinh giira nién d¢
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(1)Danh muc Bdo cdo tai chinh giiva nién dp (dang ddy di):

- Bang can d6i ké toan gitra nién do(dang day du): Mau s6 B 0la — DN;

- B4o cao két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do Mau s6 B 02a — DN;
(dang day du) :

- B4o c4o luu chuyén tién té giita nién d6 (dang day du): Mau s6 B 03a — DN;

- Ban thuyét minh bao cao tai chinh chon loc Mau s6 B 09a — DN;

(2) Méu biéu bdo cdo tai chinh giia nién dp (dang ddy dii)

1- Bang can doi ke toan giira nién d¢ (dang day du)

Pon vi bdo cdo:...cceenvinnnnnnn. MAu sé B 01a — DN

S TE IS ) (Ban hanh theo QP s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ctuia B trudng BTC)

BANG CAN POI KE TOAN GIUA NIEN PQ

(Dang day di)
Quy.... nam ...
Tai ngay... thang... nam...
Donvitinh..............
TAI SAN Ma | Thuyét So So
) minh cudi quy diu nim
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN 100
(100)=110+120+130+140+150
I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
1.Tién 111
- (%)

Ghi ch:(*) Néi dung cdc chi tiéu va md sé trén bdo cdo ndy twong tw nhw cdc chi tiéu cia Bang cdn
doi ke toan nam - Mdu so BO1-DN.
Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

2- Bao c40 két qua hoat dong kinh doanh giira nién d¢ (dang diy di)

Pon vi b40 €A0: c.cuereerennenne MAu sb B 02a - DN
Pia chiz...coovvviiiiiiinnnnnnnnns (Ban hanh theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia B trudng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH GIUA NIEN PQ

(Dang day di)
Quy ...nam...
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Luy ké tir ddu nim

M& | Thuyét Quy..... dén cudi quy nay
CHI TIEU s0 minh
Nam Nam Nam Nam
nay trudc nay trudc
1 2 3 4 5 6 7
1. Doanh thu ban hang va cung cip
dich vu
.. ()

Ghi ch(: (*) Noi dung cdc chi tiéu va ma sé trén bdo cdo nay twong tw nhir cdc chi tiéu cia Bdo cdo
két qua hoat dong kinh doanh nam - Mdu sé B02 — DN.
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K¢é toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

3- B4o cdo lwu chuyén tién té giira nién d¢ (dang day di)

Don vi bao cao: ....ceueeuenee MAu s6 B 03a — DN
Dia chi:..........ceueenaeee (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ctua Bo trudng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GIUA NIEN PO
(Dang diy di)
(Theo phwong phdp truc tiép)
Quy.....nam....

Don vi tinh: ...........
] Luj ké tir ddu nim
Chi tiéu Ma | Thuyét dén cuoi qui nay
) minh | Nam nay | Nam truéc
1 2 3 4 5

I. Lwu chuyén tién tir hoat déng kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cdp dich vu va doanh thu | 01

khéc
2. Tién chi tra cho ngudi cung cip hang hoa va dichvu | 02

(%)

Ghi chl:(*) Ngi dung cdc chi tiéu va md sé ciia bdo cdo nay nhie cdc chi tiéu ciia Bdo cdo luu chuyén
tién té nam - Mau B03 —DN
Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi Iap biéu K¢ toan truwémg Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Don vi bao cao: .......ceeeueeee MAu s6 B 03a — DN
Dia chiz...ccovviiiiiiiinnnninnans (Ban hanh theo QP s 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/03/2006 ciia B¢ truéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GIUA NIEN PO
(Dang day du)
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(Theo phwong phdp gidn tiép)

Quy.....ndm.....
Don vi tinh: ...........
Chi tiéu Luy ké tir dau nim
M& | Thuyét dén cudi qui nay
s0 minh Nam nay Nam truée
1 2 3 4 5)
I. Lwu chuyén tién tir hoat déng kinh doanh
1. Loi nhudn truéc thué 01
2. Diéu chinh cho cdc khodn
- Khéu hao TSCD 02
.. (M

Ghi cha: (*) Néi dung cdc chi tiéu va md sé ciia bdo cdo ndy nhw cdc chi tiéu ciia Bdo cdo lieu chuyén
tién t¢ nam - Mau BO3 ~DN
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K¢é toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

4- Ban thuyét minh bdo céo tai chinh chon loc

Pon vi bao cao: ................ MAiu s6 B 09a - DN
Dia chi: ...cccvvvvvvvnincsnennnnnne (Ban hanh theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 ctia B truong BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH CHON LQC

Quy ... nam...

I. Pic diém hoat dong ciia doanh nghiép

1. Hinh thirc s& hitu von.

2. Linh vuc kinh doanh.

3. Nganh nghé kinh doanh.

4. Bic diém hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép trong ky ké toan c6 anh huong dén
bao cao tai chinh.

II. Ky ké toan, don vi tién té sir dung trong ké toin

1. Ky ké toan nam (bat dau tir ngay .../.../... két thuc vao ngay .../.../...).

2. Pon vi tién té sir dung trong ké toan.

III. Chuin muec va ché dd ké toan ap dung

1. Ché 6 ké toan ap dung.

2. Tuyén bé vé viéc tuan thu chuan muc ké toan va ché do ké toan
3. Hinh thtrc ké toan ap dung.

IV. Cic chinh sich ké toin ap dung
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Doanh nghiép phai cong bd viéc 1ap bao cdo tai chinh gitta nién d6 va bao cdo tai chinh
nam gan nhat l1a cung 4p dung cac chinh sach ké toan nhu nhau. Truong hop co6 thay doi thi
phai mo ta su thay doi va néu ro anh huong cua nhitng thay doi do.

VI. Cac sur kién hoic giao dich trong yéu trong ky ké toan giira nién d¢

1. Giai thich vé tinh thdi vu hodc tinh chu ky cia cac hoat dong kinh doanh trong ky ké
toan gitra nién dg.

2. Trinh bay tinh chit va gia tri cua cac khoan muc anh hudng dén tai san, no phai tra,
nguon von chu s& hitu, thu nhdp thuan, hodc cac ludng tién dugc coi la yéu t6 khong binh
thuong do tinh chat, quy mé hodc tac dong cua ching.

3. Trinh bay nhitng bién dong trong ngudn von chu sé hitu va gia tri luy ké tinh dén
ngay lap bao cao tai chinh gitra nién do, cting nhu phan thuyét minh twong Gmg mang tinh so
sanh cua cung ky ké toan trén cua nién do trudce gan nhat.

4. Tinh chat va gia tri ctia nhitng thay doi trong cac udc tinh ké toan da duoc bao cdo
trong bao cdo gitra nién dJ trudc cua nién do ké toan hién tai hodc nhitng thay doi trong cac
udce tinh ké toan da dugc bdo cdo trong cac nién dg trudc, néu nhiing thay doi nay c6 anh
huong trong yéu dén ky ké toan gitra nién do hién tai.

5. Trinh bay viéc phat hanh, mua lai va hoan tra cac chimg khoan n¢ va chimg khoan

6. C tirc di tra (tong s6 hay trén mdi c6 phan) cta ¢ phiéu phd thong va cb phiéu wu
dai (4p dung cho cong ty cd phan).

7. Trinh bay doanh thu va két qua kinh doanh bo phén theo linh vic kinh doanh hoac
khu vuc dia Iy dua trén co s¢ phan chia cuia bado cdo bo phan (Ap dung cho cong ty ni€m yét).

8. Trinh bay nhiing su kién trong yéu phat sinh sau ngay két thic ky ké toan giira nién
do chua dugc phan anh trong bdo cao tai chinh gitra nién do do.

9. Trinh bay nhimng thay doi trong cac khoan ng tiém tang hodc tai san tiém tang ké tur
ngay két thuc ky ké toan nam gan nhat.

10. Céc thong tin khéc.
Ldp, ngay ... thang ... nam

Nguwoi 1ap biéu K¢ toan truéng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

(3) Danh muc bao cdo tai chinh giira nién do (dang tom lwoc)

- Bang can d6i ké toan gitra nién do( dang tom lugc): Mau s6 B 01b —-DN
- B4o cao két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do

(dang tém luogc): Mau s6 B 02b — DN
- B4o c4o luu chuyén tién té giira nién do (dang tom luoc): Mau s6 B 03b — DN
- Ban thuyét minh bao c4do tai chinh chon loc Mau s6 B 09a — DN
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(4) Mdu biéu bdo cdo tdi chinh giira nién do (dang tom lwgc)

1. Bang can doi ké toan giira nién d6 (dang tém lrgc)

MAu sé B 01b— DN

BANG CAN POI KE TOAN GIUA NIEN PQ

(Dang tom lugrc)
Quy...nam ...

(Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cia Bo truong BTC)

Tai ngay ... thang ... nam ...
DPonvitinh:.............
Ma | Thuyét S6 S6
TAI SAN s0 minh cudi quy | diu nim
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) 100
I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
IL. Cac khoan dau tw tai chinh ngin han 120
III. Cac khoén phai thu ngin han 130
IV. Hang ton kho 140
V. Tai sian ngin han khac 150
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 200
I- Cac khoan phai thu dai han 210
I Tai san cb dinh 220
II1. Bat dong san dau tu 240
IV. Cac khoan dau tw tai chinh dai han 250
V. Tai san dai han khac 260
TONG CQNG TAI SAN (270 =100 + 200) 270
NGUON VON
A - NQ PHAI TRA (300 = 310+ 330) 300
I. No' ngin han 310
II. Nog' dai han 330
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
I. Vén chii s¢ hiru 410
II. Nguon Kinh phi va quy khac 430
Tong cong nguon von (440 = 300 + 400) 440

Ngudi 1ap biéu K& toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ldp, ngay ... thang ... nam...

Giam doc

(Ky, ho tén, dong dau)

2. B4o cdo két qiia hoat dong kinh doanh giira nién do (dang tém hroc)
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Don vi bao cao: .................
Dia chi:...coviinniniinnnnnnnnnen.

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH GIUA NIEN PQ

Mau sb B 02b — DN
(Ban hanh theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

(Dang tom lugrc)

Quy ...Nam...
Don vi tinh.............
Luy ké tir dau
Quy..... nim dén cudi
CHI TIEU Ma | Thuyét quy nay
s0 minh Niam Nam Nam Nam
nay trudc nay trudc
1 2 3 4 5 6 7
1. Doanh thu ban hang va cung cap | 01
dich vu
2. Doanh thu hoat dong tai chinh va | 31
thu nhip khac
3. Tong loi nhuin ké toan trwée thué 50
4. Loi nhuén sau thué thu nhip doanh | 60
nghiép
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu Ké toan truéng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

3. B4o c40 lwu chuyén tién té giira nién dd (dang tom lwgc)

MAu sd B 03b — DN
(Ban hanh theo QP s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B9 trudéng BTC)

Pon vi bdo cdo: ...ceeviinnnnnnnn.

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Dang tom lugre)
Quy.....nam.....

Donvitinh: ...........
Lily ké tir dau niim dén cudi
Chi tiéu Ma | Thuyét quy nay
) minh Nim nay Niam trudce
1 2 3 4 5
1. Luwu chuyén tién thuin tir hoat dong kinh | 20
doanh

2. Luu chuyén tién thuin tir hoat dong dau tw | 30
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3. Luu chuyén tién thuin tir hoat dong tai | 40

chinh
4. Luu chuyén tién thuin trong ky 50
(50= 20+30+40)
5. Tién va twong dwong tién dau ky 60

6/ Anh hwing ciia thay doi ty gia hoi doai | 61
quy doi ngoai t¢

7/ Tién va twong dwong tién cudi ky 70
(70 = 50+60+61)

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

4. Ban thuyét minh bzo cdo tai chinh chon loc (Thuc hién theo Miu s6 B09a-DN)
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PHAN THU BA

CHE PQ CHUNG TU KE TOAN DOANH NGHIEP

I/ QUY PINH CHUNG

1. Noi dung va miu chirng tir ké toan

Chung tir ké toan 4p dung cho cac doanh nghiép phai thyc hién theo dung ndi dung,
phuong phap 1ap, ky ching tir theo quy dinh cta Luat K& toan va Nghi dinh sé 129/2004/ND-
CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu, cac vin ban phap luit khac co lién quan dén chimg tir ké
toan va cac quy dinh trong ché do nay.

Doanh nghiép ¢6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh dic thu chua dugc quy dinh danh muc,
mAu chimg tir trong ché do ké toan nay thi 4p dung theo quy dinh vé chimg tir tai ché do ké
toan riéng, cac vin ban phap luat khac hodc phai duoc Bo Tai chinh chap thuén.

2. H¢ thong biéu miu chirng tir ké toan

Hé thong biéu mau chimg tir ké toan ap dung cho cic doanh nghiép, gom:

- Chimg tir ké todn ban hanh theo Ché do ké todn doanh nghiép nay, gom 5 chi tiéu:

+ Chi tiéu lao dong tién luong;

+ Chi tiéu hang ton kho;

+ Chi tiéu ban hang;

+ Chi tiéu tién t¢;

+ Chi tiéu TSCD.

- Chitng tir ké todn ban hanh theo cdc vin ban phdp ludt khdc (Mau va huéng dan 1ap
ap dung theo cac van ban da ban hanh).

3. Lap chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua doanh nghiép
déu phai 1ap chimg tir ké toan. Chung tir ké toan chi 1ap 1 1an cho mot nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh. N6i dung chimg tir ké toan phai day du cac chi tiéu, phai r6 rang, trung thuc
vo1 noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Chur viét trén ching tu phai ro rang, khong
tay xo4, khong viét tat. SO tién viét bang chir phai khop, ding voi s6 tién Vlet bang s6.

Chung tir ké toan phai dugc 1ap du sé lién theo quy dinh cho mdi chimg tir. Pdi véi
chtng tir 1ap nhiéu lién phai dugc lap mot lén cho tat ca céc lién theo ciing mot noi dung bing
may tinh, may chir hodc viét long bang gidy than. Truong hop dac biét phai lap nhiéu lién
nhung khong thé viét mot 1an tat ca cac lién «chung tir thi c6 thé viét hai 1an nhung phai dam
bao théng nhét ndi dung va tinh phap 1y cia tat ca cac lién chimg tir.

Cac chung tir ké toan duoc lap bang may vi tinh phai dam bao ndi dung quy dinh cho
chtng tir ké toan.

4. Ky chirng tir ké toan

Moi chimg tir ké toan phai c¢6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén ching tir méi c6
gia tri thyc hién. Riéng chung tir dién tir phai c6 chir ky dién tir theo quy dinh ctia phép luét.
T4t ca cac chit ky trén chimg tir ké toan déu phai ky bang bt bi hodc but muc, khong duge ky
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bang muc do, bang bt chi, chit ky trén chimg tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo tung
lién. Chit ky trén chimg tir ké toan ctia mot ngudi phai thong nhat va phai giong voi chir ky da
dang ky theo quy dinh, trudng hop khong diang ky chir ky thi chit ky 1an sau phai khép véi chir
ky cac lan trudc do.

Cac doanh nghiép chua c6 chirc danh ké toan trudng thi phai ctr nguoi phu trach ké toan
dé giao dich v6i khach hang, ngan hang, chir ky ké toan truong dugc thay bang chit ky cia
Nnguoi phu trach ké toan cta don vi do. Nguoi phu trach ké toan phai thuc hién ding nhiém vy,
tr4ch nhiém va quyén quy dinh cho ké toan trudng.

Chir ky ctua ngudi dimg dau doanh nghiép (Téng Giam déc, Giam ddc hodc nguoi duoc
uy quyen) ctia ké toan trudng (hoic ngudi dugc uy quyén) va dau dong trén ching tur phai phu
hop v&i mau dau va chir ky con gia tri d& dang ky tai ngan hang. Chw ky cua ké toan vién trén
chung tir phai gidng chir ky d4 ding ky voi ké toan trudng.

Ké toan truong (hodc ngudi dugc uy quyen) khong dugc ky “thura uy quyén” ctia nguoi
dung dau doanh nghiép. Ngudi duoc uy quyén khong dugc uy quyén lai cho nguoi khac.

Céc doanh nghiép phai mé s6 ding ky miu chit ky cta tha quy, thu kho, cic nhan vién
ké toan, ké toan truong (va nguoi dugc uy quyén), Tong Giam dbc (va nguoi dugc uy quyén).
S6 ding ky méu chir ky phai danh sb trang, déng dau giap lai do Thu truong don vi (hodc
nguoi dugc uy quyén) quan 1y dé tién kiém tra khi can. Mdi nguoi phai ky ba chit ky mau
trong s6 dang ky.

Nhitng c4 nhan c6 quyén hodc duoc uy quyén ky chung tir, khong duge ky chimg tir ké
toan khi chua ghi hoac chua ghi du ndi dung ching tir theo trach nhiém cta nguoi ky.

Viéc phan cip ky trén chimg tur ké toan do Tong Giam dbc (Giam dbc) doanh nghiép
quy dinh phu hop voi luat phéap, yéu cau quan ly, ddm bao ki€m soat chit ché, an toan tai san.

5. Trinh ty luan chuyén va kiém tra chirng tur ké toan

Tat ca cac chimg tir ké toan do doanh nghiép 1ap hodc tir bén ngoai chuyén dén déu phai
tap trung vao bd phén ké toan doanh nghiép. Bo phan ké toan kiém tra nhimg ching tir ké toan
d6 va chi sau khi kiém tra va xac minh tinh phap 1y cta ching tir thi méi dung nhirng ching tir
d6 dé ghi s6 ké toan.

Trinh ty luén chuyén chung tir ké toan bao gdm céac budc sau:

- Lap, tiép nhan, xtr Iy ching tir ké toan;

- K& toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chimg tir ké toan hodc trinh Giam ddc
doanh nghiép ky duyét;

- Phan loai, sap xép chumng tir ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

- Luu trit, bao quan chimg tir ké toan.

Trinh ti kiém tra ching tir ké toan.

- Kiém tra tinh 6 rang, trung thyc, ddy du cia cac chi tiéu, cac yéu td ghi chép trén
chtng tir ké toan;

- Kiém tra tinh hop phap cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén ching tir
ké toan, d6i chiéu chimg tir ké toan voi cac tai liéu khac c6 lién quan;

- Kiém tra tinh chinh xac cua s liéu, thong tin trén ching tir ké toan.

Khi kiém tra chung tu ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché do, cac
quy dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh cia Nha nudc, phai tir chdi thyc hién (Khong xuat quy,
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thanh toan, xuét kho,...) dong thdi bao ngay cho Giam ddc doanh nghiép biét dé xir Iy kip thoi
theo phap ludt hién hanh.

Pbi véi nhitng chimg tir ké toan 1ap khong ding tha tuc, ndi dung va chit sé khong rd
rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai, yéu cau lam thém thu tuc va
diéu chinh sau d6 mai lam can ctr ghi so.

6. Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

Cac chung tir ké toan ghi bang tiéng nudc ngoai, khi sir dung dé ghi s6 ké toan ¢ Viét
Nam phai duoc dich ra tiéng Viét. Nhitng chtng tir it phat sinh hodc nhiéu 1an phat sinh nhung
c6 nodi dung khong giéng nhau thi phai dich toan bd ndi dung chimg tir ké toan. Nhimg ching
tir phat sinh nhiéu lan, c6 ndi dung gidng nhau thi ban dau phai dich toan bo, tir ban thir hai tré
di chi dich nhiing ndi dung chu yéu nhu: Tén chung ttr, tén don vi va ca nhan 13p, t€n don vi va
ca nhan nhan, néi dung kinh té cua ching tu, chic danh cua nguoi ky trén chung tur... Nguoi
dich phai ky, ghi r6 ho tén va chiu trach nhiém vé noi dung dich ra tiéng Viét. Ban chtng tir
dich ra tiéng Viét phai dinh kém vdi ban chinh bang tiéng nudc ngoai.

7. Sir dung, quén 1y, in va phat hanh biéu miu ching tir ké toan

Tét ca cac doanh nghiép déu phai sir dung théng nhit mau ching tir ké toan quy dinh
trong ché do ké toan nay. Trong qua trinh thuc hién, cac doanh nghiép khong duoc stra dbi
biéu mau ching tir thude loai bét budc.

Mau ching tr in san phai dugc bao quan can than, khong duoc dé hu hong, muc nat.
Séc va gidy t& co gia phai duoc quan 1y nhu tién.

Biéu mau ching tur ké toan bt budc do BO Tai chinh hodc don vi dugc Bo Tai chinh uy
quyén in va phat hanh. Pon vi dugc uy quyén in va phat hanh chimg tir ké toan bat budc phai
in dang theo mau quy dinh, dung sb luong duoc phép in cho ting loai ching tir va phai chip
hanh dlng cac quy dinh vé quan 1y 4n chi ctia B Tai chinh.

Dbi voi cac biéu mau ching tir ké toan hudng din, cac doanh nghiép c6 thé mua sén
hodc tu thiét k& mau, tir in, nhung phai dam bao cic nodi dung chu yéu cua chimg tir quy dinh
tai Piéu 17 Luat K& toan.

8. Cac doanh nghiép c6 str dung chimg tir dién tir cho hoat dong kinh té, tai chinh va ghi
sO ké toan thi phai tuan tha theo quy dinh cta cac van ban phép luat vé chung tir dién tu.
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II/ DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

A , ) < = TINH CHAT
TT TEN CHUNG TU SOHIEU 52 ThD
A/CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET DINH NAY
I/ Lao dong tién luong
1 | Bang chAm cong 0la-LPTL X
2 | Bang chim cong 1am thém giy 01b-LPTL X
3 | Bang thanh toan tién lwong 02-LPTL X
4 | Bang thanh toan tién thuéng 03-LPTL X
5 | Gidy di duwong 04-LPTL X
6 | Phiéu xac nhin sian phim hoic cong viéc hoan 05-LBTL X
thanh
7 | Bang thanh toan tién 1am thém gio 06-LPTL X
8 | Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LPTL X
9 | Hop dong giao khoan 08-LDPTL X
10 | Bién ban thanh Iy (nghiém thu) hop dong giao 09-LPTL X
khoan
11 | Bang ke trich ngp cac khoan theo lwong 10-LPTL X
12 | Bang phéan bo tién lwong va biao hiém xa hdi 11-LPTL X
1/ Hang ton kho
1 | Phiéu nhap kho 01-VT X
2 | Phiéu xuét kho 02-VT X
3 | Bién ban kiém nghiém vat tw, céng cu, san pham, 03-VvT X
hang hoa
4 | Phiéu bao vat tw con lai cudi ky 04-VT X
5 | Bién ban kiém ké vt tw, cong cu, sain pham, hang 05-VT X
hoa
6 | Bang ké mua hang 06-VT X
7 | Bang phan bo nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung 07-VT X
cu
I11/ Ban hang
1 | Bang thanh toan hang dai ly, ky gtri 01-BH X
2 | Thé quay hang 02-BH X
IV/ Tién ¢
1 | Phiéu thu 01-TT X
2 | Phiéu chi 02-TT X
3 | Gidy dé nghi tam iing 03-TT X
4 | Gidy thanh toan tién tam trng 04-TT X
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5 | Gidy dé nghi thanh toin 05-TT X
6 | Bién lai thu tién 06-TT X
7 | Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy 07-TT X
8 | Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT X
9 | Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té, vang bac...) 08b-TT X
10 | Bang ke chi tién 09-TT X
V/ Tai san ¢6 dinh
1 | Bién ban giao nhan TSCD 01-TSCb X
2 | Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCD X
3 | Bién ban ban giao TSCD sira chira I6n hoan thanh | 03-TSCD X
4 | Bién ban danh gia lai TSCD 04-TSCPH X
5 | Bién ban kiém ké TSCD 05-TSCP X
6 | Bang tinh va phan b6 khiu hao TSCP 06-TSCP X
B/ CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT KHAC
1 | Gidy chirng nhan nghi 6m hwéng BHXH X
2 | Danh sach ngudi nghi hwéng tro cap 6m dau, thai X
san
3 | Hoa don Gia tri gia ting 01GTKT-3LL | X
4 | Hoa don ban hang thong thuwong 02GTGT-3LL | X
5 | Phiéu xuat kho kiém vin chuyén ndi b 03 PXK-3LL | x
6 | Phiéu xuit kho hang giri dai ly 04 HDL-3LL | x
7 | Hoa don dich vu cho thué tai chinh 05 TTC-LL X
8 | Bang ké thu mua hang hoa mua vao khong c¢6 hoa | 04/GTGT X
don
9 |
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PHAN THU TU

CHE PO SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN

I- QUY DINH CHUNG

1- S6 ké toan

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu giir toan bd cac nghiép vu kinh té, tai
chinh da phat sinh theo ndi dung kinh t€ va theo trinh ty thoi gian ¢6 lién quan dén doanh
nghiép.

Doanh nghiép phai thuc hién cac quy dinh vé sb ké toan trong Luat Ké toan, Nghi dinh
s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2005 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Luat K& toan trong linh vuc kinh doanh, cdc van ban hudéng dan thi hanh Luat
Ké toan va Ché d6 ké toan nay.

2/ Cic loai s6 ké toan

M&i doanh nghiép chi c6 mot hé thdng sé ké toan cho mot ky ké toan nam. S6 ké toan
gom s6 ké toan tf)ng hop va sé ké toan chi tiét.

S6 ké toan tong hop, gom S6 Nhat ky, S6 Cai.

S6 ké toan chi tiét, gdbm: So, thé ké toan chi tiét.

Nha nude quy dinh bét budc vé miu s6, noi dung va phuong phap ghi chep d6i voi cac
loai S6 Cai, s6 Nhat ky; quy dinh mang tinh huéng dan ddi véi cac loai so, thé ké toan chi tiét.

2.1. Sé ké todn tong hop

1/ S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tung ky
ké toan va trong mot nién do ké toan theo trinh tu thoi gian va quan hé 601 ung cac tai khoan
cua cac nghiép vu do. S liéu ké toan trén s6 Nhat ky phan anh tong sd phat sinh bén No va
bén C6 cua tit ca cac tai khoan ké toan str dung & doanh nghiép.

S6 Nhat ky phai phan 4anh dﬁy da cac ndi dung sau:
- Ngay, thang ghi so;
- SO hi¢u va ngay, thang cua ching tur ke toan dung lam cin ctr ghi so;
- Tom tat ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
- S0 tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

2/ S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong timg ky va
trong mét nién do ké toan theo céc tai khoan ké toan dugc quy dinh trong ché d6 tai khoan ké
toan ap dung cho doanh nghiép. S6 liéu ké toan trén SO Cai phan anh tong hop tinh hinh tai
san, nguén von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh cua doanh nghiép.

S6 Cai phai phan anh day du cac noi dung sau:

- Ngay, thang ghi so;

- S6 hiéu va ngay, thang cta chimg tir ké toan dung lam cin ctr ghi so;

- Tom tit ndi dung cua nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh;

S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hoac bén Co cua tai khoan.
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2.2 80, thé ké todn chi tiét

S6 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan
dén cac d6i tuong ké toan can thiét phai theo doi chi tiét theo yéu cau quan ly. S6 liéu trén s6
ké toan chi tiét cung cap cac thong tin phuc vu cho viéc quan ly tung loai tai san, ngudn von,
doanh thu, chi phi chwa duoc phan anh trén sé Nhat ky va S6 Cai.

S6 luong, két cau cac s6 ké toan chi tiét khong quy dinh bét budc. Cac doanh nghiép
can cu vao quy dinh mang tinh huéng dan cua Nha nudce vé s6 ké toan chi tiét va yéu cau quan
1y ctia doanh nghiép dé mé céc s6 ké toan chi tiét can thiét, phu hop.

3. Hé thong so ké toan

M&i don vi ké toan chi c6 mot hé théng s6 ké toan chinh thirc va duy nhat cho mot ky
ké toan nam. Doanh nghi€p phai can ctr vao hé thong tai khoan ke toan ap dung tai doanh
nghiép va yéu cau quan 1y dé mod du céac so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét,

4. Trach nhiém ciia ngwdi giir va ghi so ké toan

S6 ké toan phai dugc quan 1y chit ché, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan giit va
ghi s0. SO ké todn giao cho nhan vién nao thi nhan vién d6 phai chiu trach nhiém vé nhiing
di€u ghi trong s6 va viéc gilr s6 trong suot thoi gian dung so.

Khi c6 sy thay doi nhan vién giir va ghi s, ké toan trudng phai to chirc viée ban giao
trach nhiém quan 1y va ghi s6 ké todn gitra nhan vién cli va nhan vién mdi. Bién ban ban giao
phéi dugc ke toan truong ky xac nhan.

5. Ghi s6 ké toan bing tay hoiic bang may vi tinh

Don vi ké toan duoc ghi sd ké toan bang tay hodc ghi so ké toan bang may vi tinh.

Truong hop ghi s6 bang tay phai theo mot trong cac hinh thirc ké toan va mau sb ké
toan theo quy dinh tai Muc II- “Céc hinh thirc ké toan”. Pon vi dugc mo thém cac so ké toan
chi tiét theo yéu cau quan 1y cia don vi.

Trudng hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi doanh nghiép duoc lra chon mua hoic
tu xay dung hinh thirc ké toan trén may vi tinh cho phu hgp. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh
ap dung tai doanh nghi€p phai ddm bao cac yéu cau sau:

- C6 du cac sb ké toan téng hop va sd ké toan chi tiét can thiét dé dap tmg yéu cau ké
toan theo quy dinh. Cac so ké toan tong hop phai c6 day du cac yéu to theo quy dinh ctia Ché
do so ke toan.

- Thyc hién dang cac quy dinh vé mo s6, ghi so, khoa s6 va sira chita s6 ké toan theo
quy dinh cua Ludt K€ toan, cidc van ban hudng dan thi hanh Luat K€ toan va quy dinh tai Ché
do ke toan nay.

- Doanh nghi€p phai can cur vao cac ti€u chuan, diéu kién cia phér} mém ké toan do Bo
Tai chinh quy dinh tai Thong tu so 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 d€ lya chon phan mém
ke toan phu hop véi yéu cau quan ly va diéu kién cia doanh nghiép.

6. Mé va ghi so ké toan
6.1- Mé sé

47



S6 ké toan phai mo vao dau ky ké toan nam. Di véi doanh nghiép méi thanh lap, s6 ké
toan phai mo tir ngdy thanh 1ap. Ngudi dai dién theo phép luat va ké toan trudng ciia doanh
nghiép co trach nhiém ky duyét cac s6 ké toan ghi bang tay trudc khi st dung, hodc ky duyét
vao sO ké toan chinh thirc sau khi in ra tir may vi tinh.

S6 ké toan phai dung mau in san hodc ké sin, c6 thé dong thanh quyén hoic dé to roi.
Céc to s0 khi dung xong phai dong thanh quyén dé luu trir.

Trude khi dung s6 ké toan phai hoan thién cac thu tuc sau:

Poi véi s6 ké todn dang quyén.:

Trang dau so phai ghi t tén doanh nghiép, ten s0, ngdy mo so, nién do ké toan va ky
ghi sd, ho tén, chit ky cua nguoi gitr va ghi so, cua ké toan trudng va ngudi dai dién theo phap
luat, ngay két thiic ghi sb hodc ngay chuyén giao cho nguoi khac

S6 ké toan phai danh s trang tir trang ddu dén trang cudi, giira hai trang sb phai dong
dau giap lai ctua don vi ké toan.

Poi véi 56 t0 roi:

Pau mbi so to roi phai ghi 16 tén doanh nghiép, sb thir tu cua timg to s0, tén sb, thang
str dung, ho tén ngudi gitt va ghi sd. Cac to roi trude khi ding phai dugce giam ddc doanh
nghiép hodc ngudi dugc uy quyén ky xac nhan, dong diu va ghi vao sé diang ky st dung s to
roi. Cac sb to roi phai duoc sip xép theo thir ty cac tai khoan ké toan va phai dam bao s an
toan, dé tim.

6.2- Ghi s6

Viéc ghi s6 ké toan nhit thiét phai can cir vao chtng tir ké toan da dugc kiém tra bao
dam cac quy dinh vé ching tir ké todn. Moi s0 li€u ghi trén s6 ké toan bat budc phai cé ching
tur ké toan hop phap, hop 1y chirng minh.

6.3- Khod s6

Cudi ky ké toan phai khod s6 ké toan trude khi lap bao céo tai chinh. Ngoai ra phai khoa
s0 ke toan trong cac truong hop kiém ké hoac cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap
luat.

7. Stra chira s6 ké toan
7.1- Khi phdt hién so ké todn ghi bang tay c6 sai st trong qua trinh ghi s6 ké toan thi
khong duoc tay xo4 1am mét diu vét thong tin, s6 lidu ghi sai ma phai sira chita theo mot trong
cac phuong phap sau:

(1)- Phuong phap cai chinh:

Phuong phap nay dung dé dinh chinh nhiing sai st bang cach gach mot duong thang
x04 bo chd ghi sai nhung van ddm bao nhin rd ndi dung sai. Trén chd bi xo4 bo ghi con sd
hodc chit diing bang muc thuong & phia trén va phai c6 chir ky cta ké toan truong hodc phu
trach ké toan bén canh chd sira. Phuong phap nay ap dung cho cac truong hop:

- Sai sot trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi Gmg ctia céc tai khoan;

- Sai sot khong anh huong dén sd tién tong cong.

(2)- Phuong phap ghi so am (con goi Phuong phap ghi do):

Phuong phéap ndy dung dé diéu chinh nhiing sai sot bang cach: Ghi lai bang muc d6
hodc ghi trong ngodc don but toan di ghi sai dé huy but toan di ghi sai. Ghi lai but toan ding
bang myc thuong dé thay thé.
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Phuong phap nay ap dung cho cac truong hop:

- Sai vé quan hé dbi tmg gitra cac tai khoan do dinh khoan sai di ghi so ké toan ma khong
thé stra lai bang phuong phép cai chinh;

- Phat hién ra sai sot sau khi da ndp bao cao tai chinh cho co quan c6 thim quyén

Trong truong hop nay duoc sua chita sai sot vao 50 ké toan nam phat hién ra sai sot theo
phuong phap phi hdi td, hodc hdi té theo quy dinh ctia chuan muc ké toan s 29 “Thay d6i chinh
sach ké toan, udc tinh ké toan va cac sai sot”;

- Sai sot trong d6 but toan & tai khoan d3 ghi sd tién nhiéu lan hoic con sb ghi sai 16n hon
con s ghi dung.

Khi dung phuong phap ghi s6 am dé dinh chinh chd sai thi phai 1ap mot “Chung tir ghi s6
dinh chinh” do ké toan trudng (hodc phu trach ké toan) ky x4c nhén.

(3)- Phurong phdp ghi bé sung:

Phuong phap nay ap dung cho truong hop ghi ding vé quan hé ddi Ung tai khoan
nhung s6 tién ghi s6 it hon s tién trén chimg tir hodc 13 bo sot khong cong du so tién ghi trén
chtng tir. Sira chira theo phuong phap ndy phai 1ap “Chimg tir ghi s6 bo sung" dé ghi bo sung
bang muc thudng sé tién chénh 1éch con thiéu so véi ching ti.

7.2- Siva chiva trong trwong hop ghi sé ké todn bang mdy vi tinh

(1)- Truong hop phat hién sai sot trudce khi bao cdo tai chinh ndm ndp cho co quan nha
nude ¢ thAm quyén thi phai sira chita truc tiép vao s ké toan cia nim d6 trén may vi tinh;

(2)- Trudng hop phat hién sai sot sau khi bao cao tai chinh ndm dé nop cho co quan Nha
nude c6 thim quyén thi phai stra chtra tryc tlep vao sb ké toan cuia ndm d3 phat hién sai sot trén
may vi tinh va ghi cht vao dong cubi cua sb ké toan nim co sai sot;

(3)- Cac truong hop stra chita khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu duoc thyc hién
theo “Phuong phap ghi sé 4m” hoic “Phuong phap ghi bo sung”

7.3- Khi bdo cdo quyét todn nim dwoc duyét hoic khi cong viéc thanh tra, kiém tra,
kiém toan két thuc va di co ¥ kién két luan chinh thirc, néu c6 quyét dinh phai sira chita lai s6
liéu trén bao cdo tai chinh lién quan dén s6 lidu da ghi s6 ké toan thi don vi phai stra lai s6 ké
toan va sb du cia nhing tai khoan ke toan co lién quan theo phuong phap quy dinh. Viéc sua
chira dugc thuc hién tryc tlep trén sb ke toan cua nam da phat hién sai sot, ddng thoi phai ghi
chu vao trang cudi (dong cudi) cia sd ké toan nim trude cé sai sét (néu phat hién sai sot bao
c4o tai chinh da ndp cho co quan c6 tham quyén) dé tién dbi chiéu, kiém tra.

8/ Piéu chinh s6 ké toan

Truong hop doanh nghiép phai ap dung héi t6 do thay d6i chinh sach ké toan va phai
diéu chinh h01 t6 do phat hién sai sot trong yéu trong cac nam trude theo quy dinh cua chuan
muc ké toan s 29 “Thay ddi chinh sach ké toan, wdc tinh ké toan va céc sai sot” thi ké toan
phai diéu chinh sé du dau nam trén s6 ké toan téng hop va sd ké toan chi tiét cta cac tai khoan
cd lién quan.

9/ Céc hinh thire s6 ké toan

(1)- Doanh nghiép duoc ap dung mot trong nam hinh thirc ké toan sau:
- Hinh thuc ké toan Nhat ky chung;
- Hinh thire ké toan Nhat ky - S6 Cai;
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- Hinh thtrc ké toan Chung tir ghi s6;
- Hinh thirc ké toan Nhat ky- Chung tu;
- Hinh thirc k€ toan trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan co nhitng quy dinh cu thé vé s6 lugng, két cau, mau so,
trinh tu, phuong phap ghi chép va moéi quan hé gitra cac so ké toan.

(2)- Doanh nghiép phai can cur vao quy mo, dac diém hoat dong san xuét, kinh doanh,
yéu cau quan 1y, trinh 46 nghiép vy cua can by ké toan, diéu kién trang bj k¥ thuat tinh toan,
lya chon mét hinh thirc ké toan phu hop va phai tuan thu theo ding quy dinh cua hinh thire )
ké toan d6, gom: Cac loai s6 va ket ciu céc loai s0, quan hé ddi chiéu kiém tra, trinh tu,
phuong phap ghi chép cac loai s6 ké toan.

II. CAC HINH THUC KE TOAN
1. Hinh thirc ké toan Nhit ky chung
1.1 Nguyén tdc, dic trung co ban ciia hinh thivc ké todn Nhit ky chung

Dic trung co ban cta hinh thire ké toan Nhat ky chung: Tt ca cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tdm 13 s6 Nhat ky chung, theo
trinh tu thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké toan) cua nghiép vu doé.
Sau d6 1y sd liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo timg nghiép vu phat sinh.

Hinh thtrc ké toan Nhat ky chung gdm céc loai s6 cha yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dac biét;

- 86 Cai;

- Céc s, thé ké toan chi tiét.

1.2 Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky chung (Biéu s6 01)

(1) Hang ngay, cin ctr vao cac chimg tir d3 kiém tra dugc dung 1am cin ct ghi so, trudc
hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 cin ctr s6 liéu da ghi trén s6 Nhat ky
chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu don vi c6 mé s6, thé ké toan
chi tiét thi ddng thoi voi viée ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao cac
s, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé cac sé Nhat ky dic biét thi hang ngdy, cin ctr vao cac ching tir
dugc dung lam cdn ct ghi s6, ghi nghiép vu phat sinh vao sd Nhat ky dic biét lién quan. Dinh
ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khdi luong nghiép vu phat sinh, tong hop timg s6
Nhat ky dac biét, lay so lidu dé ghi vao cac tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi d loai trix
sO tring lap do mot nghiép vu dugc ghi dong thoi vao nhiéu s6 Nhat ky dic biét (néu c0).

(2) Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong s liéu trén SO Cai, 1ap Bang can d6i s6 phat
sinh.

Sau khi da kiém tra d6i chiéu khép dung, so liéu ghi trén SO Cai va bang tong hop chi
tiét (dugc 1ap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) duge ding dé lap cac Bao cdo tai chinh.

Vé nguyén tic, Tong sd phat sinh No va Tong s6 phat sinh C6 trén Bang can ddi s6 phat
sinh phai bang Tong sd phat sinh N¢ va Tong s6 phat sinh C6 trén s6 Nhat ky chung (hoic s6
Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dac biét sau khi da loai trur ) trung lap trén cac s6 Nhat ky
dac biét) cung ky.
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Bicéu so 01

Chuirng tir ké toan

_ TRINH TU' GHI SO KE TOAN
THEO HINH THU'C KE TOAN NHAT KY CHUNG

! v
S6 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG 36, thé ke todn
diic biét chi tict
,, v
o e Bang tong hop
< > ¥
Bang can ddi
s6 phat sinh
v v
L BAO CAO TAI CHINH [
Ghi cho:
Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang, hoic dinhky ——p
Quan h¢ d6i chiéu, kiémtra .

2. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai

2.1. DPdc trung co bdn ciia hinh thirc ké todn Nhdt ky - S6 Cdi

Pac trung co ban cua hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh duoc két hop ghi chép theo trinh ty thdi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai
khoan ké todn) trén cing mot quyén so ké toan tong hop duy nhat 1a s6 Nhat ky - S6 Cai. Can
ctr dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai la cac chimng tir ké toan hodc Bang tong hop chung tir ké

toan cung loai.

Hinh thtic ké toan Nhat ky - S6 Cai gom c6 cac loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai;

- Céc SO, Thé ké toan chi tiét.

2.2. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké toan Nhdt ky - S6 Cdi (Biéu sé 02)

(1) Hang ngay, ké toan cin ctr vao cac ching tir ké toan hodc Bang tong hop ching tir ké
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toan cung loai di duoc kiém tra va dugce dung 1am cin ctr ghi 0, truée hét xac dinh tai khoan
ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Céi. Sb liéu ctia mdi ching tir (hodc Bang
tong hop chimg tir ké toan cung loai) duoc ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6
Cai. Bang tong hop chimg tir ké toan dugc 1ap cho nhitng chimg tir cing loai (Phiéu thu, phiéu
chi, phiéu xuét, phiéu nhap,...) phat sinh nhiéu lan trong mot ngay hoic dinh ky 1 dén 3 ngay.
Chung tir ké toan va Bang téng hop chung tur ké',toén cung loai sau khi da ghi S6 Nhat ky - S6
Cai, dugc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi ti€t co lién quan.

(2) Cubi thang, sau khi di phan anh toan bd chimg tir ké toan phat sinh trong thang vao
S6 Nhat ky - S0 Cai va cac s0, thé ké toan chi tit, ké toan tién hanh cong sO liéu cua ct s
phat sinh & phan Nhat ky va cac cot Ng, cot Co cua tung tai khoan ¢ phan So Cai dé ghi vao
dong cong phat sinh cudi thang. Céan ctr vao s6 phat sinh cac thang trudc va s6 phat sinh thang
nay tinh ra so phat sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang nay. Can ctr vao s6 du dau thang (dau
quy) va sd phat sinh trong thang ké toan tinh ra s6 du cudi thang (cudi quy) cua ting tai khoan
trén Nhat ky - S6 Cai.

(3) Khi kiém tra, doi chiéu s6 cong cudi thang (cudi quy) trong SO Nhat ky - S6 Cai phai
dam bao cac yéu cau sau:

Téng sb tién cua cot Téng sb phat sinh Tong sb phat sinh
“Phat sinh” ¥ phan = Noclatdtca caic = Cb cia tat ca cac
Nhat ky Tai khoan Tai khoan

Tong s6 du Co cac tai khoan

Tong s6 du No cac Tai khoan

(4) Céc s, the ké toan chi tiét cling phai duoc khoa sO dé cong s6 phat sinh No, s6 phat
sinh Co va tinh ra so du cudi thang cua timg dbi teong. Can cir vao sb liéu khoa sO clia cac (101
tuong lap “Bang tong hop chi tiét" cho timg tai khoan. S lidu trén “Bang tong hop chi tiét”
dugce ddi chiéu véi sb phat sinh No, s phat sinh C6 va S6 du cudi thang cua timg tai khoan
trén S6 Nhat ky - S6 Cai.

S6 lidu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Béang tong hop chi tiét” sau khi khoa sd duoc
ki€m tra, d61 chi€éu néu khop, dung s€ duoc stir dung dé 1ap bdo cdo tai chinh.
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Biéu s6 02
TRINH TU'GHI SO KE TOAN
THEO HINH THU'C KE TOAN NHAT KY - SO CAI

Churng tir ké toan

. S0, the ké
S0 quy Bang tong toan chi
A hop chimg tir tict
: ké toan cung i
loai ﬁ
- — Bang
NHAT KY — SO CAI D — » tong hop
ﬂ chi tiét
BAO CAO TAI CHINH [€
Ghi chu:
Ghi hang ngay 2
Ghi cubi thang —P

Dai chiéu, kiém tra
3. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so

3.1/ Pic trung co bén ciia hinh thivc ké todan Chirng tiv ghi so

bac trung co ban ctua hll’lh thire ké toan Chu’ng tir ghi s6: Can cu truc tiép dé ghi sb ké
toan tong hop 1a “Chung tir ghi s6”. Viéce ghi sb ké toan tong hop bao gom:

+ Ghi theo trinh tu thoi gian trén S6 Dang ky Chimg tir ghi s6.

+ Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Ci.

Chung tir ghi s6 do ké toan lap trén co s& ting chimg tir ké toan hodc Bang Tong hop
chtg tir ké toan cung loai, ¢6 ciing ndi dung kinh té.

Chung tir ghi s6 dugc danh sé hiéu lién tuc trong ting thang hodc ca nim (theo so thir
tu trong S6 Pang ky Chimg tir ghi s6) va co chung tir ké toan dinh kém, phai duoc ké toan
truong duyét trude khi ghi s6 ké toan.

Hinh thiic ké toan Chiing tir ghi s6 gom c6 céc loai s6 ké toan sau:
- Chung tir ghi s6;
- S6 Piang ky Chung tir ghi so;
- S6 Cai;
- Céc S0, Thé ké toan chi tiét.
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3.2/ Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké toan Chieng tiv ghi sé (Bleu s6 03)

(1)- Hang ngay, can clr vao cac chung tir ké toan hoac Bang Téng hop ching tr ké toan
cung loai da duogc klem tra, duoc dung lam can ctr ghi 50, ke toan 1ap Chung tur ghi s0. Can ctr
vao Chimng tir ghi s6 dé ghi vao s6 Pang ky Chimg tir ghi s6, sau d6 dugc ding dé ghi vao S6
Cai. Cac chimg tir ké toan sau khi 1am can ctr 1ap Chimg tir ghi s6 duoc dung dé ghi vao SO,
The ké toan chi tiét c6 lién quan.

(2)- Cudi thang, phai khoa sO tinh ra téng sb tién cua cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh trong thang trén s6 Pang ky Chung tu ghi 50, tinh ra Tong sO phat sinh No, Tong so
phat sinh C6 va Sé du cua timg tai khoan trén S6 Cai. Can cir vao SO Céi lap Bang Can d6i sd
phot sinh,

(3)- Sau khi dbi chiéu khép ding, sb liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi tiét

(dugc 1ap tir cac sd, thé ké toan chi tiét) duoc dung. dé 1ap Béo cdo tai chinh.
Quan h¢ d6i chiéu, kiém tra phai dam bao Tong sb phat sinh No va Tong s6 phat sinh Co cua
tat ca cac tai khoan trén Bang Can d01 5O phot sinh phai bang nhau va bang Tong s tién phat
sinh trén s bang ky Ching tu ghi s0. Tong s6 du No va Tong s6 du Co cua cac tai khoan
trén Bang Can ddi s phot sinh phai bang nhau, va sé du cua ting tai khoan trén Bang Céan
dbi s6 phot sinh phai bang s6 du cua timg tai khoan tuong Gng trén Bang tong hop chi tiét.

Biéu s6 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Chung tir ké toan

S6 quy 7 R S, thé ké
Bang tong hop toan chi
chung tur ké toan tiét
cung loai

,l I

CHUNG TU GHI SO

Sb dang ky
churng tur ghi s6

A

|

S Céi p pang
tong hop
v chi tiet

Béng can dbi
sO phat sinh

v v

BAO CAO TAI CHINH |1

Ghi chu:

Ghi hang ngay —_—

Ghi cubi thang —)
Dbi chiéu, kiém tra R >
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4. Hinh thirc s6 ké toan Nhit ky - Chirng tir

4.1/ Pdc trung co bén ciia hinh thivc ké todan Nhdt ky-Chirng tic (NKCT)

- Tap hop va hé thong hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 cua cac tai khoan
két hop v6i viée phan tich cac nghiép vu kinh té d6 theo céc tai khoan ddi tmg No.

- Két hop chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian
v6i viée hé thdng hod cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong rii viéc hach toan tong hop v6i hach toan chi tiét trén cing mot so ké toan
va trong cung mot qua trinh ghi chép.

- Sir dung cac mau s6 in sin cac quan hé d6i Gmg tai khoan, chi tiéu quan 1y kinh té, tai
chinh va 1ap bao céo tai chinh.

Hinh thtrc ké toan Nhat ky — Chimg tir gdm c6 cac loai sb ké toan sau:
- Nhat ky chung tu;
- Bang ké;
- S6 Cai;
- S6 hoic thé ké toan chi tiét.

4.2/ Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky - Chiing tiv (Biéu sé 04)

(1). Hang ngay cin cir vao cac ching tir ké toan di dugc kiém tra lay s6 liéu ghi truc tiép
vao cac Nhat ky - Chung tir hodc Bang ké, s6 chi tiét c6 lién quan.

Dbi voi cac loai chi phi san xuit, kinh doanh phat sinh nhiéu 1an hodc mang tinh chit
phan b, cac chimg tir gbc trude hét duge tip hop va phan loai trong cic bang phan bd, sau d6
lay s6 liéu két qua ctia bang phan bd ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - Chimg tir ¢6 lién quan.

Dbi v6i cac Nhat ky - Chung tir duoc ghi cin cir vao cac Bang ké, so chi tiét thi cin cir
vao sb liéu tong cong cua bang ké, s6 chi tiét, cudi thang chuyén sb liéu vao Nhat ky - Ching
tu.

(2). Cudi thang khoa sd, cong sd liéu trén cac Nhat ky - Ching tu, kiém tra, dbi chiéu sd
liéu trén cac Nhat ky - Ching tur voi cac s, thé ké toan chi tiét, bang tong hop chi tiét co lién
quan va 1ay sb liéu tong cong ctia cac Nhat ky - Chimg ttr ghi truc tiép vao S6 Cai.

Dbi voi cac chung tu 6 lién quan dén cac 80, the ké toan chi tiét thi dugce ghi truc tlep
vao cac so, thé o lién quan. Cubi thang, cong cac sO hodc the ké toan chi tiét va cin cr vao sd
hodc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo ting tai khoan dé dbi chiéu voi
S6 Cai.

S liéu tong cong & SO Cai va mot sb chi tidu chi tiét trong Nhat ky - Ching tir, Bang ké
va cac Bang tong hop chi tiét duoc dung dé 1ap bao cdo tai chinh.
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o Biéu s6 04 '
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - CHUNG TU

Ching tir ké toan va

cac bang phan bd l
r— S0, the
Béng ké S CIE&TGKTYU “ ké toan chi tiét
u v
Sd cai e » Bang tong hop chi
Jl tiet
Ghi chu:
Ghi hang ngay >
Ghi cudi thang _ 5
Déi chiéu, kiém tra PR >

5- Hinh thitc ké toan trén may vi tinh

5.1- Diic trung co ban ciia Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

Pac trung co ban ctia Hinh thuc ké toan trén may vi tinh 1a cong viéc ké toan duge thuc
hién theo mdt chuong trinh phin mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét
ké theo nguyén tic ctia mot trong bon hinh thirc ké toan hodc két hop cac hinh thic ké toan quy
dinh trén ddy. Phan mém ké toan khong hién thi ddy da quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in
dugc diy du s6 ké toan va béo cdo tai chinh theo quy dinh.

Céc loai s6 ctia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh:
Phan mém ké toan duogc thict ké theo Hinh thirc ké toan nao s€ co6 cac loai s6 cua hinh
thirc ké toan d6 nhung khong hoan toan giong mau so ké toan ghi bang tay.

5.2- Trinh ty ghi s6 ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh (Biéu s 05)

(1) Hang ngay, ké toan can cir vao ching tir ké toan hodc Bang tong hop chung tir ké
toan cung loai da dugc kiém tra, duge dung 1am cin cr ghi s, xac dinh tai khoan ghi No, tai
khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vao mdy vi tinh theo cic bang, biéu dugc thiét ké sin trén phan
mém ké toan.

Theo quy trinh cua phﬁn mém ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap vao s6 ké toan
tong hop (S6 Cai hodc Nhat ky- SO Cai...) va cac sd, thé ké toan chi tiét lién quan.

(2) Cudi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ke toan thuc hién cac thao tac
khoa s (cong s0) va lap bao cao tai chinh. Viéc dbi chiéu gitra s liéu tong hop véi sb liu chi
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tiét dugc thuc hién ty dong va ludén dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da dugc nhéap
trong ky. Nguoi lam ké toan c6 thé kiém tra, d6i chiéu sb lidu giita s6 ké toan véi bao cao tai
chinh sau khi di in ra gidy.

Thuyc hién céc thao tac dé in béo cdo tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi nim s6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong
thanh quyén va thyc hién céc thi tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan ghi bang tay.

Biéu s6 05
TRINH TU' GHI SO KE TOAN )
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

, P PHAN MEM ——
CHUNG TU KE TOAN \ KE TOAN SO KE TOAN
- SO tong hop
/ : : - So chi tiet
BANG TONG HOP | I
CHUNG TU KE —— - Béo cao tai chinh
TOAN CUNG LOAI MAY VI TiNH - B4o céo ke toan quan tri
Ghi chu:
_— Nhép so liéu hang ngay
o In s0, bao cdo cudi thang, cudi nam
Qe > boi chicu, kiém tra
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I11- DANH MUC SO KE TOAN AP DUNG CHO DOANH NGHIEP

So

Hinh théc ké toan

T Tén sb Ky hi¢u | Nhit ky | Nht ky | Chéng tir | Nhat ky-
chung |-S0Cai| ghiso | Chingtir
1 2 3 4 5 6 7
01 | Nhatky - S6 Cai S01-DN - X - -
02 | Ching tir ghi s6 S02a-DN - - X -
03 | S6 Pang ky Chimg tir ghi s6 S02b-DN - - X -
04 | S6 Cai (dung cho hinh thirc Chimg tir ghi s6) S02c1-DN - - X -
S02c2-DN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DN X - - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03a1-DN X - - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DN X - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN X - - -
09 | S6 Nhat ky ban hang S03a4-DN X - - -
10 | S6 Cai (dung cho hinh thirc Nhat ky chung) S03b-DN X - - -
11 | Nhéat ky- Ching tur, cac loai Nhat ky - Chirng S04-DN - - - X
tu, Bang ké
Gom: - Nhat ky - Ching tir tir s6 1 dén sd 10 S04a-DN ) ] ] X
- Bang ké tirs6 1 dénsd 11 S04b-DN ) ) ] X
12 | Sb Cai (ding cho hinh thirc Nhat ky-Ching tir) | S05-DN - - - X
13 | Bang can d6i s6 phat sinh S06-DN X - X -
14 | S6 quy tién mat S07-DN X X X -
15 | S6 ké toan chi tiét quy tién mat S07a-DN X X X -
16 | S tién giri ngan hang S08-DN X X X X
17 | S6 chi tiét vat lidu, dung cu, san phim, hang S10-DN X X X X
hoa
18 | Bang tong hop chi tiét vat liéu, dung cy, san S11-DN X X X X
pham, hang hoa
19 | Theé kho (S6 kho) S12-DN X X X X
20 | SO tai san ¢ dinh S21-DN X X X X
21 | S6 theo ddi TSCP va cong cu, dung cu tai noi S22-DN X X X X
su dung
22 | Thé Tai san cd dinh S23-DN X X X X
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. Hinh thirc ké toan
So Té A KY hié n . n . , R n ,
T €n so yheuw [ Nhat ky | Nhatky | Ching tir [ Nhat ky-
chung |-S0Cai| ghiso | Ching tw
1 2 3 4 5 6 7

23 | S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (nguoi S31-DN X X X X
ban)

24 | S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (nguoi S32-DN X X X X
béan) bang ngoai té

25 | S6 theo ddi thanh toan bang ngoai té S33-DN X X X X

26 | S6 chi tiét tién vay S34-DN X X X X

27 | S6 chi tiét ban hang S35-DN X X X X

28 | S6 chi phi san xuét, kinh doanh S36-DN X X X X

29 | Thé tinh gia thanh san phém, dich vu S37-DN X X X X

30 | S6 chi tiét cac tai khoan S38-DN X X X X

31 | S6 ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tu S41-DN X X X X
vao cong ty lién két

32 | S6 theo ddi phan bo cac khoan chénh léch phat | S42-DN X X X X
sinh khi mua khoan ddu tu vao cong ty lién két

33 | S6 chi tiét phat hanh c¢6 phiéu S43-DN X X X X

34 | S6 chi tiét ¢d phiéu quy S44-DN X X X X

35 | S6 chi tiét ddu tu ching khoan S45-DN X X X X

36 | S6 theo ddi chi tiét ngudn von kinh doanh S51-DN X X X X

37 | S6 chi phi diu tu xdy dung S52-DN X X X X

38 | S6 theo doi thué GTGT S61-DN X X X X

39 | S6 chi tiét thué GTGT duoc hoan lai $62-DN X X X X

40 | S6 chi tiét thué GTGT dwoc mién giam S63-DN X X X X
Céc sb chi tiét khac theo yéu cau quan 1y cua
doanh nghiép

Trinh ty, phuong phap ghi chép va mdi quan hé gifta cac loai s6 ké toan theo timg hinh thuc ké
toan quy dinh trong Muc II “Céac hinh thic ké toan” trén day./.

59



